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AVANT- PROPOS

Au LCB I’expérimentateur peut étre confronté a différents risques, liés a 1’activité propre du
laboratoire, tels que les risques biologiques, chimiques, radioactivité et incendie.

Les laboratoires du LCB sont classés L.1. Nous disposons d’un laboratoire L2, pour la
manipulation des bactéries pathogenes de classe 2.

L’acces des locaux du LCB est soumis aux reglements intérieurs du Campus Joseph Aiguier
et de 'IMM. Le LCB s’étend sur plusieurs batiments : N et N’.

Vous trouverez de nombreux documents et renseignements liés a I’hygiéne et la sécurité sur
un site internet propre au laboratoire.

https://Icb.cnrs.fr

Bienvenue au LCB !!



FONCTIONNEMENT



INTERLOCUTEURS

Secrétariat/ Administration : Delphine LEROI
1. Formalités administratives : badge d’entrée sur le campus, carte de cantine, attestation
de prise de fonction, suivi et relations avec le service Ressources Humaines. ..
2. Pour I’ouverture d’un compte informatique ou la déclaration d’un ordinateur portable.

Gestion : Vanessa BIMBI et Francine VERIN
Enregistrement des commandes, établissement des ordres de mission etc...

Service Informatique : Philippe NOTARESCHI
Administration du réseau et du matériel informatique de I'unité.

Hygiéene et Sécurité : Assistants de Prévention (AP)
Corinne AUBERT, Odile VALETTE
Prévention, information, accueil des nouveaux entrants...

Radioactivité : Yohann DUVERGER
Formation, fonctionnement de la salle dédi¢e, commandes, gestion et évacuation des déchets.

Correspondant Formation de I’unité : Delphine LEROI
Demandes de formation du personnel, ¢laboration du PFU (plan de formation de 1’unité),
interface entre 1’unité et la formation permanente.

Correspondant Communication : Jean Raphaél FANTINO
Communication entre le laboratoire et le CNRS, la DR12, I’extérieur...
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ANNUAIRE

ANSALDI Mireille DR2 (Resp. équipe) 4585 | ansaldi@imm.cnrs.fr
AUBERT Corinne CRHC (py) 4579 |aubert@ imm.cnrs.fr
BERGE Matthieu CRCN (Latifi) 4096 | mberge@imm.cnrs.fr
BRASSEUR Gaél CRCN (Espinosa) 4556 | brasseur@ imm.cnrs.fr
DELAN FORINO Clémentine CRCN (Galinier) 4566 | cdelan-forino@imm.cnrs.fr
EZRATY Benjamin DR2 (Resp. équipe) 4431 | ezraty@ imm.cnrs.fr
FIEROBE Henri-Pierre DR2 (Resp.équipe) 4299 hpfierob@ imm.cnrs. fr
GALINIER Anne DRI (Resp. équipe) 4571 | galinier@ imm.cnrs.fr
GINET Nicolas CRCN (Ansaldi) 4584 | nginet@imm.cnrs.fr
HERROU Julien CRCN (Mignot) 4518 |jherrou@imm.cnrs.fr
KELLENBERGER Christine CRHC (voulhoux) 4098 | ckellenberger@imm.cnrs. fr
MAGALON Axel DRI (Resp. équipe) 4668 |magalon@ imm.cnrs.fr
MAISONNEUVE Etienne CRCN (Resp. équipe) 4353 | emaisonneuve@imm.cnrs.fr
MANDIN Pierre CRCN (py) 4639 |pmandin@ imm.cnrs.fr
MAURIELLO Emilia DR2 (Mignot) 4518 | emauriello@ imm.cnrs.fr
MERCIER Romain CRCN Mignot) 4506 |rmercier@imm.cnrs.fr
MIGNOT Tam DRI (Resp. équipe) 4592 |tmignot@ imm.cnrs.fr
PELICIC Vladimir DR2) INSERM (Resp. 4140 |vpelicic@imm.cnrs.fr
équipe
PIEULLE Laetitia CRCN (pelicic) 4387 |pieulle@ imm.cnrs.fr
POMPEO Frédérique CRHC (Galinier) 4566 |fpompeo@ imm.cnrs.fr
PY Béatrice DR2 (Resp. équipe) 4579 py@ imm.cnrs. fr
VITA Nicolas CRCN (Fierobe) 4143 |nvita@imm.cnrs.fr
VOULHOUX Romé DR2 (Resp.équipe) 4667 voulhoux@imm.cnrs. fr
wu Long-Fei DRI1 (Resp. équipe) 4157 wu@ imm.cnrs. fr
ALBERTO Frangois MCF (Wu) 4121 | falberto@ imm.cnrs.fr
AUSSEL Laurent PR2 (Ezraty) 4431 |aussel@ imm.cnrs.fr
BATTESTI Aurélia MCEF (Ansaldi) 4377 | abattesti@imm.cnrs.fr
DE PHILIP Pascale MCEF (Fierobe) 4340 |dephilip@ imm.cnrs.fr
FOGLINO Maryline MCEF (Latifi) 4188 | foglino@ imm.cnrs.fr
LATIFI Amel PR2 (Resp. Eq.) 4298 latifi@ imm.cnrs. fr
MURAT Dorothée MCF (Mignot) 4506 |dmurat@imm.cnrs.fr
PAGES-BRUNO Sandrine MCEF (Fierobe) 4547 | pages@ imm.cnrs.fr
PERRET Stéphanie MCEF (Fierobe) 4486 | perret@ imm.cnrs.fr
TACHON Sybllle MCF (Magalon) 4519 StaChon@imm-Can-fr
TALLA Emmanuel MCEF (Latifi) 4186 | talla@imm.cnrs.fr
TARDIF Chantal PRCEI] (Fierobe) 4070 | tardif@imm.cnrs.fr
WALBURGER Anne MCF (Magalon) 4148 | walburger@imm.cnrs.fr
BALL Geneviéve IEHC (voulhoux) 4094 | ball@imm.cnrs.fr
BERTAUX Lionel IECN Ibertaux@imm.cnrs. fr
BIMBI Vanessa TCS (Gestion/Finances) 4075 vbimbi@imm.cnrs. fr
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CHAMP Stéphanie IECN (Latifi) 4096 | champ@imm.cnrs.fr
COMPANY Martine TCN (py) 4088 | Martine.company@imm.cnrs.fr
DUVERGER Yohann IEHC (py) 4639 | yduverger@imm.cnrs.fr
EL KARKOURI Khalid IR1 (bio info) kkarkouri@imm.cnrs.fr
ESPINOSA Léon IRHC (Resp. équipe) 4513 lespinosa@imm.cnrs. fr
FANTINO Jean-Raphaél IR2 (Espinosa) 4294 | fantino@imm.cnrs.fr
FOULQUIER-KHADAROO Elodie IECN (Galinier) 4566 | foulquier@imm.cnrs.fr
GAGNOT Séverine IEHC (Fierobe) 4143 | sgagnot@imm.cnrs.fr
GIORDANO Cécile ATC3 4037 |cgiordano@imm.cnrs.fr
GUISEPPI Annick IR1 AMU Mmignot) 4518 | guiseppi@imm.cnrs.fr
LE GALL Anne-Valérie TCS Mignot) 4348 | avlegall@imm.cnrs.fr
LEROI Delphine AT (Admin/th) 4077 | dleroi@imm.cnrs.fr
LOISEAU Laurent IR1 (Ezraty) 4431 loiseau@imm.cnrs.fr
MY Lactitia Al (Mignot) 4348 | lmy@imm.cnrs.fr
NOTARESCHI Philippe Al (info/Espinosa) 4388 | pnotareschi@imm.cnrs.fr
PANIGRAHI Swapnesh IR2 (Espinosa) 4556 | spanigrahi@imm.cnrs.fr
RISOUL Véronique IE AMU (Latifi) 4188 | vrisoul@imm.cnrs.fr
SEDUK Farida AT (Magalon) 4687 | fseduk@imm.cnrs.fr
VALETTE Odile TCE (pelicic) 4387 | valette@imm.cnrs.fr
VERIN Francine AT (Gestion/Finances) 4447 | fverin@imm.cnrs.fr
ARTHAUD Corentin Latifi 4096 | carthaud@imm.cnrs.fr
BARBAT Brice Voulhoux 4561 |bbarbat@imm.cnrs.fr
BAUSSIER Corentin Py 4639 | cbaussier@imm.cnrs.fr
BERANGER Aude Magalon 4519 |aberanger@imm.cnrs.fr
BOSC Lola Voulhoux 4561 Ibosc@imm.cnrs. fr
BROC Marianne Magalon 4149 | mbroc@imm.cnrs.fr
BULSSICO Julian Ansaldi 4412 | jbulssico@imm.cnrs.fr
CAILLE Chloé Latifi 4096 | ccaille@imm.cnrs.fr
CARCASSONNE Prunelle Mignot 4586 | pcarcassonne@imm.cnrs.fr
DAI Jie Wu 4212 |jdai@imm.cnrs.fr
HERROU Camille Mignot 4586 | cherrou@imm.cnrs.fr
MAILLE Camille Mignot 4586 |cmaille@imm.cnrs.fr
MOM Jérémy Pelicic 4387 |jmom@imm.cnrs.fr
RACHEDI Raphag¢l Latifi 4096 |rrachedi@imm.cnrs.fr
ROBERT Donovan Mignot 4586 | drobert@imm.cnrs.fr
SAULNIER Jean Baptiste Mignot 4586 |jbsaulnier@imm.cnrs.fr
SOURICE Mathieu Py 4659 | msourice@imm.cnrs.fr
TRONCHE Nolan Ansaldi 4412 | ntronche@imm.cnrs.fr
VANDERSTRAETEN Clément Pelicic 4387 |jvanderstracten@imm.cnrs.fr
ZAKARIAN Stéphane Magalon 4687 | szacharian@imm.cnrs.fr
CHOUIKHA Iman (ATER) Pelicic 4387 | ichouikha@imm.cnrs.fr
DAVID Héléne (IE CDD) Fierobe 4143 |hdavid@imm.cnrs.fr
DENIC Milica (CR CDD) Magalon 4687 | mdenic@imm.cnrs.fr
DINET Céline (CR CDD) Mignot 4586 | cdinet@imm.cnrs.fr
DUNANT Ugo (IE CDD) Maisonneuve 4353 | udunant@imm.cnrs.fr
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HOLMIERE Marion (IE CDD) Fierobe 4143 | mholmi¢re@imm.cnrs.fr
JAIN Rikesh (CR CDD) Mignot 4586 | riain@imm.cnrs.fr
LAKHAL Hakima (IE CDD) Galinier 4113 | hlakhal@imm.cnrs.fr
LE Nguyen Hung (CR CDD) Mignot 4586 |hle@imm.cnrs.fr
LEBRUN Caroline (IE CDD) Ansaldi 4512 | clebrun@imm.cnrs.fr
LHOSPICE Sébastien (IE CDD) Mignot 4586 | slhospice@imm.cnrs.fr
LIZEN Laura (IE CDD) Magalon 4687 |llizen@imm.cnrs.fr
ORIOL Charlotte (IE CDD) Py 4639 | coriol@imm.cnrs.fr
PETRILLO Claudia (CR CDD) Mignot 4586 | cpetrillo@imm.cnrs.fr
QUEVAREC Loic Espinosa 4556 |lquevarec@imm.cnrs.fr
SCHOLIVET Anais (IE CDD) Latifi 4298 | ascholivet@imm.cnrs.fr
TRIBOUT Mathilde (IE CDD) Voulhoux 4561 | mtribout@imm.cnrs.fr
VERGNES Alexandra (IR CDD) Ezraty 4431 |avergnes@imm.cnrs.fr
VINCENT Maxence (IR CDD) Ezraty 4431 | mvincent@imm.cnrs. fr
BARBAULT Baptiste (M2) Durand bbarbault@imm.cnrs. fr
BONHOMME Laura (M2) Maisonneuve 4353  |lbonhomme@imm.cnrs.fr
DAVID Eliot (M2) Ansaldi 4585 |edavid@imm.cnrs.fr
DEBARD Fabian (M2) Fierobe 4143 | fdebard@imm.cnrs.fr
DECISY HUIEZ Quentin (M2) Voulhoux 4639 decisy@imm.cnrs.fr
KEHIHA Samia (M2) Ezraty 4431 |skehiha@imm.cnrs.fr
PAOLI Emmeline (M2) Ansaldi 4585 |epaoli@imm.cnrs.fr
RIHA Melvin (M2) Latifi 4096 |mriha@imm.cnrs.fr
RODRIGUES Anthony (M2) Galinier 4566 | arodrigues@imm.cnrs.fr
SAUNIER Clémentine (M2) Py 4579 | csaunier@imm.cnrs.fr
VAN BELLEGHEM Carolanne (M2) Durand cvanbelleghem@imm.cnrs. fr

Numéros de téléphone utiles

Fax:04 91 16 45 81

Poste de Garde : 4500

Secrétariat STL : Ly WANG 4040

Accueil IMM : 4552

Service du Personnel : Sabrina ABDALLAH 4665

Service Médical : Ghislaine ROUSIC 4207

Soutien Logistique :

Gilles KACZMAREK 4295
Service Electronique : Jean Michel KAPLANSKI 4373
Service Mécanique : Alain GROSSI 4685
Michel GENEVOIT 4685

Plomberie : Fabrice GUERINI 4410

Reprographie : Christian RAYBIER 4437

Téléphonie : Patrice THOMAS 4440
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LOCALISATION
DES PRINCIPAUX EQUIPEMENTS

Chambres chaudes

. 37°C 3¢me ¢tage Bat N Piece 319
e 30°C 3¢me étage Bat N Piece 319
e 33°C 4%me gtage Bat N Pigce 412
e 32°C 2¢me ¢tage Bat N Piece 232

Etuves avec température fixe (42°C et 37°C)
4°m¢ étage Bat N (piece avant chambre chaude)

Chambres froides

3¢me gtage Bat N’piece 357

+ Table agitante et Agitateur magnétique
3¢me étage Bat N

4%me étage Bat N piece 412B

4°me tage Bat N

2tme ¢tage Bat N

Congélateur -20°C (congélateur de secours)
4°me étage Bat N (piéce avant chambre froide)

2tme gtage Bat N (avec les -80°c)

Cytometre de flux Biorad
RDC Bat N Piece 025A

Salle des -80°C
2%me étage Bat N

3¢me étage Bat N
4%me étage Bat N Picce 436-438

Centrifugeuses
Centrifugeuse basse vitesse Thermo RC6+

Centrifugeuse basse vitesse Beckman Avanti J-265 XP

Ultracentrifugeuse Beckman Optima XPN 80
3°m¢ étage Bat N Piece 351

Ultracentrifugeuse de paillasse Beckman Optima-max

3%me ¢tage Bat N Piece 330

Resp :

Resp

Resp

Resp :

Francois ALBERTO (4121)
: Farida SEDUK (4687)

: Laétitia PIEULLE (4387)

Aurélia BATTESTI (4377)

Resp :

Resp :

Resp :

Resp :

Resp :

Resp :

Resp

Resp

Resp

Pascale DE PHILIP (4340)

Laétitia PIEULLE (4387)

Equipe GALINIER (4566)

Gaél BRASSEUR (4556)

Séverine GAGNOT (4143)

Elodie FOULQUIER (4566)

: Laétitia PIEULLE (4387)

Christine KELLENBERGER (4212)
: Béatrice PY (4579)

Sybille TACHON (4519)

: Axel MAGALON (4668)



Ultracentrifugeuse Beckman L90K
2°m¢ étage Bat N Piece 232

Centrifugeuse basse vitesse Thermo RC6+
2°me ¢tage Bat N piece 232

Machine a Glace

4?‘“6 ¢tage Bat N’ (a cote de la porte N’456) Resp : Laurent LOISEAU (4431)
4°m¢ étage Bat N Piece 436-438 Resp : Stéphanie CHAMP (4096)
2tme ¢tage Bat N Piece 242

Salle de produits toxiques Resp : Elodie FOULQUIER (4566)
2%me &tage Bat N Piece 231

Petit Infors

3%me ¢tage Bat N'Piéce 355 Resp :

Grand Infors + Infors réfrigéré Resp : Equipe GALINIER (4566)
2%me étage Bat N

Appareil MilliQ

4?‘“6 ¢tage Bat N Picce 412A Resp : Annick GUISEPPI (4518)
3°m¢ etage Bat N'Piece 351 Resp : Nicolas GINET (4584)

2¢m¢ étage Bat N Piece 232 Resp : Henri Pierre FIEROBE (4299)
Presse de French Resp : Nicolas VITA (4143)

2%me étage Bat N Picce 232

Autoclaves

. RdC Bat N Grand Matachana et Resp : IMM Gilles KACZMAREK
. Petit advantage Resp : Farida SEDUK (4687)
Sonicateurs

e  Bain 3% étage Bat N (ch.froide) Resp :

. Sonde 3°™ étage Bat N (ch.froide) Resp : Romé VOULHOUX (4667)
Nanodrop OneC  4°™ étage Bat N Resp : Laétitia MY (4348)

Robot Freedom Evo TECAN Resp : Jean Raphaél FANTINO (4388)
Bat AQ

Lecteur de microplaques TECAN Resp : Pierre MANDIN (4639)

4%me étage Bat N” picce 455
Adresse de réservation : Icb.cnrs-mrs. fr

Lecteur de microplaques TECAN (Spark) Resp : Pierre MANDIN (4639)

RDC Bat N
Adresse de réservation : Icb.cnrs-mrs. fr
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Pi¢ce BET :

4°me étage Bat N Pice 410
3%me ¢tage Bat N Piece 353
28me &tage Bat N Piece 231

Imageur LAS4000mini IMM
2tme étage Bat BM

Imageur LAS4000mini

4%me ¢tage Bat N’ Piece 450

Microscope BAM
Bat N
Adresse de réservation : Icb.cnrs-mrs. fr

My Seq
Bat AQ

Fast Prep
3¢me étage Bat N chambre froide

PSM -80°c
2°M¢ étage Bat N

Laboratoire L2
Accés limité
3%me ¢tage Bat N piece 322

Piéce de radioactivité IMM
3°m¢ ¢tage Bat N’

Bunker alcools
A droite du Bat D, Cl¢é : Accueil IMM

Armoire a pharmacie
RDC Bat N

2tme étage Bat N

3me ¢tage Bat N

4%me étage Bat N et N

Photocopieur/Fax
RdC Bat N’

2éme N

3éme N

4éme N’

Rétroprojecteurs EPSON et NOBO
RdC Bat N’ piéce 052
Adresse de réservation : lcb.cnrs-mrs.fr

Resp :
Resp :
Resp :
Resp :

Resp :

Resp :

Resp :

Resp

Resp :

Resp :

Odile VALETTE (4387)
Farida SEDUK (4687)
Laétitia MY (4348)

Elodie FOULQUIER (4566)

Elodie FOULQUIER (4566)

Leon ESPINOSA (4513)

: Sybille TACHON (4519)

Genevieve BALL (4094)

Laurent AUSSEL (4431)

Resp :

Yohann DUVERGER (4639)

Gestion stock : Véronique RISOUL (4188)

Resp :

Resp :

Resp :

12

Assistants de prévention

Philippe NOTARESCHI (4388)

Secrétariat/Gestion (4077/4075)



Congélateurs -80°C 2°™ et 4 ¢éme étage batiment N

EN CAS DE PANNE

e Un congélateur est disponible au sous-sol du LCB.

e Pour le mettre en marche, avertir Gilles KACZMAREK Poste 4295 ou 06 03 68 97
30.

e T¢léphoner aux numéros indiqués sur la porte des congélateurs.

Bunker alcools

® Acces : laclé se trouve a I’accueil de ’IMM, inscrire sur le registre le type d’alcool et
la quantité prélevée.
(N.B. : ne pas ramener au laboratoire des quantités importantes a stocker.)

e Si le stock est épuisé, prévenir Véronique RISOUL (poste 4188) qui en assure la
gestion.
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SERVICE LAVERIE

Personnel laverie :

Julie BOUILLOC poste 4037 piece NO38

Les personnes de la laverie ont en charge :

- le ramassage,
- lelavage,

- la stérilisation de la vaisselle,
I’enlévement des sacs de boites de Petri
I’autoclave du rez de chaussée bat N.

Rincer la vaisselle avant de la mettre a laver !
Priére d’écrire sur la vaisselle avec des feutres effagables a 1’alcool pour leur éviter le recours
a I’acétone ! (Ou d’écrire sur un scotch a enlever avant de mettre au lavage)

Les stérilisations :

Les horaires et conditions de stérilisation (température, volume de milieu, ...) sont affichés
dans les salles de stérilisation.

Enlévement des sacs de boites de Petri :

- Les sacs de boites de Pétri, qui sont fermés, sont emmenés au
container les lundis et mercredis (voir la partie « Gestion des déchets »)

- Ne pas les remplir a plus des 2/3 de leur contenance

14



HYGIENE ET SECURITE
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HYGIENE ET SECURITE

L’hygiéne et la sécurité sont 1’affaire de tous !
Chacun a la responsabilité de veiller a sa propre sécurité et de ne pas nuire a
celle des autres.

Présence d’un tableau d’affichage hygiéne et sécurité dans le hall au RAC du batiment N’.

Chaque accident ou incident doit étre signalé dans les plus bref délais sur le registre hygi¢ne et
sécurité (disponible au secrétariat) et a un Agent de Prévention afin qu’il puisse I’enregistrer
via le logiciel AIE (Accident Incident Evénement). Les accidents doivent également é&tre
signalés au secrétariat.

Dans chaque unité, il y a un/des Agent(s) De Prévention(s) qui assurent la prévention,
I’information et la formation aux bonnes pratiques du laboratoire. Au LCB ces personnes sont
Corinne Aubert et Odile Valette.
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BONNES PRATIQUES DE SECURITE
EN LABORATOIRE

CONSIGNES GENERALES
> NE JAMAIS PIPPETER UN PRODUIT CHIMIQUE A LA BOUCHE
» Se laver les mains avant et aprés manipulation
» Soigner immédiatement les blessures
» Ne pas manger, ne pas boire, ne pas se maquiller dans le laboratoire
» Ne pas toucher avec des gants souillés stylos, poignées de porte, téléphones. ..
> NE JAMAIS JETER A L’EVIER :
« des produits réagissant violemment avec de 1’eau
« des produits toxiques (+CMR) ou inflammables

o des produits difficilement biodégradables ou dangereux pour
I’environnement

EQUIPEMENT DE PROTECTION INDIVIDUELLE : EPI
> Porter obligatoirement une blouse en coton

» Porter des lunettes de sécurité a coquille latérale (port de lentilles déconseillé) :
rayonnements UV, azote liquide, risque de projection de produits toxiques et/ou
corrosifs

» Porter des gants adaptés a la manipulation des différents produits

EQUIPEMENT DE PROTECTION COLLECTIVE : EPC

SORBONNE : pour la manipulation des produits chimiques

» POSTE DE SECURITE MICROBIOLOGIQUE (PSM): pour la manipulation d’agents

biologiques uniquement.
» POSTE DE PESEE DES PRODUITS TOXIQUES : la pesée des produits toxiques
CMR est réalisée dans la picce N2....
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ORGANISATIONS DES MANIPULATIONS
» Avant manipulation, choisir dans la mesure du possible les produits les moins
dangereux et LIRE LES INFORMATIONS FIGURANT SUR LES ETIQUETTES DU
FLACON

> Manipuler sur des paillasses ou sous sorbonnes PROPRES ET PREALABLEMENT
DEGAGEES

» Organiser son travail : prévoir les manipulations en pensant a toutes les étapes, de la
commande a I’élimination des produits

» Se renseigner sur les conditions d’utilisation des équipements

HORAIRES DECALES

L’amplitude horaire journali¢re de travail est de 8h a 19h du lundi au vendredi.
Ne pas entreprendre de manipulations dangereuses en dehors des heures normales de travail.
I1 est interdit de manipuler le WE.

Si toutefois vous devez vous trouver au laboratoire en dehors des plages horaires
journaliéres merci de suivre les procédures suivantes :

S’inscrire sur le cahier de présence au poste de garde

Indiquer I’heure d’arrivée, la piece dans laquelle on va se trouver, 1’heure supposée
de départ

Inscrire I’heure réelle de départ sur le cahier de présence au poste de garde

Si vous devez rester tard le soir : prévenir le gardien en téléphonant au poste 45 00

VV VY

Indiquer impérativement 1'heure d'arrivée, la piece dans laquelle on va se trouver,
I'étage, le batiment, le numéro de téléphone de son bureau, et 'heure supposée de départ.
Inscrire 1'heure réelle.
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RISQUE BIOLOGIQUE

BACTERIES NON PATHOGENES
> Portez une blouse

» Traitement des déchets : cf déchets page 37

BACTERIES PATHOGENES/ORGANISMES DE QUARANTAINE

» La manipulation des bactéries pathogenes de classe 2 et des organismes de quarantaine
se fait dans le laboratoire P2 du bat N 3¢ étage dont 1’acces est réglementé et limité.

» Responsables : Genevieve BALL (4094)
Laurent AUSSEL (4431)

e Tous les utilisateurs doivent étre déclarés aupres des responsables de la salle, y
compris les collaborateurs et visiteurs occasionnels.

e Pour des raisons de sécurité, toute personne qui travaille dans le P2 doit au préalable
en informer ses collegues.

e Les week-ends, jours fériés et en dehors des heures d’ouvertures du campus (7H30-
19H30), les utilisateurs doivent impérativement s’étre déclarés aupres du gardien.
Les utilisateurs doivent également avertir un membre du laboratoire que vous
comptez manipuler au BL2 et envoyer un SMS a I’entrée et a la sortie du P2.
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RISQUE CHIMIQUE

IDENTIFICATION DES RISQUES

> Etiquettes sur les flacons :

Informations : symbole(s)+indication au-dessous, phrases de risques, conseils de
prudence

Lire entiérement I’étiquette, ne pas se contenter des symboles
- Un méme symbole peut correspondre a des dangers différents
- Tous les dangers ne sont pas représentés sur 1’étiquette

- Tous les dangers sont signalés par des phrases de risques (R) ou des mentions de
danger (H)

» Fiches de données sécurité :

- Documents ¢laborés par les fournisseurs (description des dangers, conseils,
manipulation, conseils en cas de déversement,...)

- Expédiées avec le produit

- Facilement accessibles sur le site internet des fournisseurs (SIGMA, rubrique
MSDS)
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ANCIEN ETIQUETAGE

Symboles (7)

risque : Rxx

I c- i --I' £ . | %L‘
. P e 3 Consells de
: ’ g prudence : Sxx

E - Explosif :
. . . 0 - Comburant :
F+ - Extrémement inflammable
F- F.acllemem inflammable .

i\

Les phrases R détaillent les conditions de
Acide acétique survenue (risque, exposition) et parfois
*R10 la nature du danger,

NOM

adresse et téléphone du fabricant, du
distributeur,

ou de I'importateur

N* CE

CHIMIK SOL 25%

R 23/24/25 Toxique par inhalation, par contact avec la peau et par ingestion.

R 34 Provoque des brilures.

R 40 Effet cancérogéne suspecté. Preuves insuffisantes.

R 43 Peut entrainer une sensibilisation par contact avec la peau.

$ 26 En cas de contact avec les yeux, laver immédiatement et abondamment avec de 'eau
et consulter un spécialiste.

5 36/37/39 Porter un vétement de protection approprié, des gants et un appareil de
pratection des yeux / du visage.

$ 45 En cas d'accident ou de malaise consulter immédiatement un médecin (sf possible lui
mantrer |'étiquette).

S§ 51 Utiliser seulement dans des zones bien ventilées.

5 TR T
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NOUVEL ETIQUETAGE

Pictogrammes (9) \ U}a 'Mentions d’avertissement '

DANGER / ATTENTION

,ﬂ; ' Mentions de Danger Hyxx I'—

H2xx : dangers physiques

H3xx : dangers pour la santé

Haxx : dangers pour l'environnement
EUHxxx : dangers spécifiques a UE

,#, Conseils de Prudence Pyxx

Plxx :cdp généraux  P2xx : cdp prévention
P3xx : cdp intervention Pdxx : cdp stockage
P5xx : cdp élimination

H22 .-m;,ﬁm,t,'ﬁ, . < ,.: . ' Les mentions H détaillent les conditions de survenue
- » H314 : brill. peau et |ésions oc. graves (risque, exposition) et la nature du danger

Py oY,

IDENTIFIER LE DANGER SUR L’ETIQUETTE

NOM

adresse et telephone du fabricant, du

distributeur, ﬂ &
ou de I'importateur

N® CE
CHIMIK SOL 25% DANGER

P202 Ne pas manipuler avant d'avoir lu et compris
toutes les précautions de sécurité
H251 Susceptible de provoquer le cancer, P271 Utiliser seulement en plein air ou dans un
H331 Toxigue par inhalation. endroit bien ventilé
H311 Toxique par contact cutané, P281 Utiliser I'équipement de protection individuel
H301 Toxique en cas d'ingestion. requis
H314 Provogue des brillures de la peau et P308 + P313 EN CAS d'exposition prouvée ou
des lésions oculaires graves, suspectée! consulter un médecin
H317 Peut provoguer une allergie P340 Transporter la victime a 'extérieur et la
cutange maintenir au repos dans une position ou
elle peut confortablement respirer
P40S Garder sous clef

¢ e T
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PR = el 200, i, 10

Evolution de la classification
et de l'étiquetage (C & E) des produits chimiques

Dangers physico-chimiques

Directive 67/548/CEE Futur réglement européen de C & E'

Explocsts (H200, HIO, H202, H203|

Gaz inflammahles catigoria 1 {H220)
Liguides inflammakles catdgaria 1 [HX2a)

Gaz inflammahlaz catégans 2 H221)

Liguides inflammahlas catdgories 1 et 2 |HI24 ot H225)
Liquides pyrophongues catdgarie 1 {H2500

Matigres solides pyrophariquas catégoriz 1 (H250)
Matiaras solidas inflammables catdgorle 1 (H23)

Substances 81 mélamges qui, au contact de Fgay, dégagrnt
des 93z inflammables catdgoriag 1 a1 2 (H260 at HEg! |

Fagdamant inflamenabla! | Substances ¢t milanges auto-4chsuffants cardgerie 1 (HIS1)

- IR, A15, BT | Substances st mélanges sutordactds, type G at D H24Z
|

[ Substances el milanges awn-dchauMants catbgovie 2 (H2E3)
jubstances et mélangas autordactife, tyoe E ot F |H2E

Substances et mélanges qui, au comact da I'say, dégagemn
des gax nflammahles catdgoria 3 (HME1)

. Matitres solides inflammables catégorie 2 (Ha2e|

[ Liquidas wflammables codgaries | gt 2 (HZM ot H2254
Pax dw Enflammable! |R103
perep s

Liquide s inflammahles catigorin 3 {Hi26|
Pernwydas organigues C et O (243

Perneydag nrgamsves E et F [H2LH

Burant (A7, .
! Cormws e 5 Gaz combrurants catigaona | {HZT0)
Liguidns comborants catdganies 1 a8 2 {HZM, K112}

Matikras solidas cemburantes catdgones 1 ot 2 {HZ71, HIT2)
ﬂ.-'ﬁl-'.-'_'.?z'rz'.w_::“?&.ﬁi!?m;rj._ﬁ';j.
Liguidag comburants cetigorie 3 (HITH

Matiéras solides comburantes catigarie 3 [HZT2|

CNAS - PREC

Bitiment 11 - &uenwe de la Terrasse
41198 Gif-sur-Yvotits cedex @ PRC
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FRL = My NIH row. SHH

Evolution de la classification

et de I'étiquetage (C & E) des produits chimiques

Dangers tuxiques

Directive 67/548/CEE

Triss meanue FZTE, 27, 28 oo

Trog tosue AT FIED rsinnnans
Tries tmague 9E27)

Towqua RE3, RIE RZ5) 0o vinnnis

Cancéragéng cat. | at 2 (R4S, AagH ...
Mgnggane cat. | et ZIREN ... ...

Toxique pour B rzprodection
cBl 1L THABLRST .o

Towgque (R34, 24, 28] .......

Tmoque {21, 24, 15)

Toig i [FABIE1

Cancéragéne cal 3 IR0 . ovnnenn

Mezagine cac. 3 (REE)
Tidwgiin Do 13 rapen duEnan
cat. 3 {AG2, RgA) ... atw

Nogil REZZ, 21, 321
Mocif (REG2E 21, 221 .vovnes

Mocil IREE .
SansiilsamiRed]| ...
Maeil {RE24, 21, 12|

Hook (RER23, 31 32 «coininaen veu

Nocif (R0, A1 PR e mvvavannninn

NocitR22, A2 Bl vsiasaiiaias

Corrosid {A38, R3&) «vovmiviinisnnn

Irritant IR411

Irmtant IR2T)
Trvitant [R36, A38 . i vovarmininainn
Sanskilisant {Hal}

Futur réglement européen de C & E

Towizité spacHinua pour certaing organes of e
gt 0 biles — epnsiten unigus

Towicibé aigué car, 1 a4 2 [HA20, Ham)|
Tomacind aigué cat. 1 (HAT0

Towicite aiqull cat 2 et 3 (I3, K331, HEND M3, H3M, H3nfs

Canctiogdsnid e cat. 14 af 1B (#3540
Mutagéno callulas géeminales car. 14 ar 18 jHz4p

que poer |3 rep cat 14 a1 1B (Hag)

Tamicik spacifigue pour cemaing srgemes siblps — i
£ar 1 [HAM| e ey

Toaticki speciigue pour certaing organes uibiaE ~ menngition ripdtée car | b

Tawicand spécaficue pour CoMmang trnanas ¢ibles - axpostion régdtie ce @ -

Canzdrogisicind car 2 (42811
Oggéne pelbies germinales e 2 [Her) (3
e
N
Teawqua poest ls srproductian cat, 3 {KIE) o
Tlnl:ili spECiigue Do Bettains organgg tibles = axposinng Lniqua et ¥ [HITH
Towité Spi e ipes pour cartaing organes Sibils - expagition ripges cat, 2 {Hars

Teaicilé par aspiration car, | {HI04|
Eenghilsacan mapirataire car 1 [HI3)

Tastiith spdcifigue pow cemging organes aibes -
cat. 1 (M3 SR ke

Tizaic i apdnifique pour cartaies organas ciles - iti F1E
o B ! 5= Aedasmhion répetey

Tasived akgud cet 4 (KI5 HI1 3, HAOR

Tasicod qguil zat 3 [HI1, K311 K301

Carpsion cutange cat 14,18, 1G (HA 4

Lemon ncslaire grava ¢k 1 {HI18)

Tasitita spiaifiqua peur cemaing o oblas - dxpasition enigus cat, 3 iHaIE

Iemation ocelaie cat. 3 K150 ; eritalisn tutpade cat. 2 (HIIE) E 0

Sanhifsation cueanda cal, * {HANG

CHAS - PRC
Baument 11 - Awanue de | Terasse
31158 Gif-sur-Yurtte cadex
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CMR

Production ou augmentation

de la fréquence de survenue de
défauts génétiques héréditaires.
Modification permanente des
caracteres génétiques héréditaires
par changementdans le nombre

ou la qualité des génes.

le Cancérogene-Mutagene-
toxique pour la Reproduction

Apparition ou augmentation
de la fréquence de survenue
d'un groupe de pathologies
caractérisées par la croissance
incontrdlée et la dissémination
de cellules anormales.

Effet toxique pour la reproduction

Apparition ou augmentation de

la fréquence de survenue d'effets
nocifs non héréditaires dans Ja
progéniture ou portant atteinte
aux fonctions ou capacités
reproductives.

CLASSIFICATION ET ETIQUETAGE

des substances et préparations ou mélanges classés CMR

Directives DSD/DPD' | Reglement CLP?
Catégorie 1 Catégorie 1A
Effet CMR Effet CMR
avéré pour § avéré pour
I'homme T‘—'Toxique‘ I'homme DANGER
Mutagene Mutagene
Rd6 Peut causer des altérations H340 Peutinduire des anomalies
génétiques héréditaires. génétiques.’
Catégorie 2 Cancérogéne Catégorie 1B Cancérogéne
Effet CMR R45 Peut causer le cancer. Effet CMR H350 Peut provoquer le cancer?
présumeé R49 Peutcauser le cancer par | présumé pour Toxique pour la reproduction
Ii?l?ur inhalation. Fhomme H360 Peutnuire a la fertilité ou
QMg Toxique pour la reproduction au feetus. 34
R60 Peut altérer la fertilité.
R61 Risque pendantla grossesse
d'effets néfastes pour |'enfant,
Catégorie 3 Catégorie 2
Effet CMR Effet CMR
suspecté, . A suspecté,
mais les - Nooit mais les ATTENTION
informations Mutagé informations Mutagé
disponibles utagene_ o disponibles iagene y .
<t R68 Possibilité d'effets <o H341 Susceptible d'induire des
S irréversibles. S anomalies génétiques.’
insuffisantes insuffisantes
Cancérogene Cancérogene
RA0 Effet cancérogéne suspecte. H351 Susceptible de provoquer
Preuves insuffisantes. le cancer.
Toxique pour la reproduction Toxique pour la reproduction
R62 Risque possible d'altération H360 Susceptible de nuire a la fertilité
de la fertilité. ou au foetus 34
B B poss!ble pen(!ant l Catégorie Pas de pictogramme
grossesse d'effets néfastes & :
pour lenfant supplementaire| T5yique pour la reproduction
Effets sur ou via| H362 Peut &tre nocif pour les héhés
I'allaitement nourris au lait maternel.
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MANIPULATIONS DES PRODUITS CHIMIQUES

» Avant toute utilisation d’un nouveau produit chimique bien interpréter
I’étiquetage, consulter la fiche de sécurité

» Utiliser les équipements adaptés au (x) risque(s)

Voie de pénétration Protection

Voie cutanée Gants, blouse, écran facial (dont vitre
sorbonne)

Inhalation Sorbonnes/hotte chimique, masque

Voie oculaire Lunettes, sur-lunettes

Ingestion Ne jamais pipeter a la bouche

» Manipuler sous sorbonne les solvants, acides, bases, produits dangereux par
inhalation

» Consignes CMR :
- Utiliser le poste de pesées toxiques ( 2eme étage Bat.N Piece 231 )
- Si possible, utiliser des solutions prétes a I’emploi.
- Utiliser les équipements de protection (blouse fermée et gants adaptés)

» NE PAS JETER DE SOLVANTS, DE PRODUITS INFLAMMABLES, ET

DE PRODUITS TOXIQUES A L’EVIER. Les collecter dans des bonbonnes
prévues a cet effet. (Voir « Déchets »)
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STOCKAGE DES PRODUITS CHIMIQUES

Ne pas stocker des quantités importantes de solvants dangereux (CH3CL) ou
inflammables (alcool, cétones...) dans les laboratoires.

Existence d’armoires de sécurité sous sorbonnes dans les €quipes et d’une
armoire pour le stockage commun des CMR au 2°"°N231.

Eviter le stockage en hauteur des produits.

Tenir les flacons bien bouchés a I’écart de source de chaleur ou/et de substance
comburantes (sulfate d’ammonium).
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LIENS INTERNET : INFORMATIONS SUR LES
PRODUITS CHIMIQUES

Identification substances chimiques :

ChemlID plus http://chem.sis.nlm.nih.gov/chemidplus/

Classification européenne harmonisée des substances chimiques :

» European chemical Substances Information System : esis.jrc.ec.europa.cu/
» Agence Européenne des Produits Chimiques : www.echa.europa.eu/fr

Classification des C/M/R

> Centre International de recherche sur le cancer :
Monographs.iarc.fr/FR/Classification/index.php

Bases de données substances dangereuses

TOXNET : portail vers d’autres BD : toxnet.nlm.nih.gov/index.html
eChemPortal (OCDE) : www.echemportal.org
Hazardous Substances Data Bank (HSDB): toxnet.nlm.nih.gov/
CHEMINFO/CHEMpendium (abonnement):
ccinfoweb.ccohs.ca/chemingo/search.html

YV VYV

Fiches substances chimiques:

» IPCS INCHEM : www.inchem.org/
o Fiches Internationales de Sécurité Chimique :
www.inchem.org/pages/icsc.html
www.cdc.gov/niosh/ipcs/french.html

> INRS (Fiches toxicologiques) : www.inrs.fr/accueil/produits.bdd.html
> Service du répertoire toxicologique CSST : www.reptox.cddt.qc.ca/
Autre :

» CAMEO CHEMICALS: www.cameochemicals.noaa.gov
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http://chem.sis.nlm.nih.gov/chemidplus/
http://www.echa.europa.eu/fr
http://www.echemportal.org/
http://www.inchem.org/pages/icsc.html
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http://www.cameochemicals.noaa.gov/

LA RADIOACTIVITE

L’utilisation de radio éléments dans 1’institut est réglementée.
S’adresser a la personne compétente en radioactivité de votre unité pour 1’utilisation de

la radioactivité :

Yohann DUVERGER (poste : 4639)
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LE RISQUE ANOXIE

Anoxie : diminution de la quantité d'oxygene que le sang distribue aux tissus.

Souvent oublié, ce risque est présent dans les laboratoires. Il est di a une baisse du
taux d'oxygene dans une piece. Ce manque d'oxygene est lié a |'utilisation de gaz tels
que l'azote, I'argon ou de fluide cryogénique (azote liquide...), en cas de libération dans
une piece de petit volume.

QUELQUES INFORMATIONS :

o 1 litre de fluide cryogénique se vaporise dans l'air ambiant et a
température ambiante en libérant 700 | de gaz.

o Lacarboglace libere du CO2, gaz incolore, inodore et ininflammable mais
toxique a des concentrations supérieures a 5000ppm. 1kg de glace
carbonique libere 845 | de gaz a 15°C.

QUELQUES PRECAUTIONS :
» Des détecteurs sont situés a I'entrée de chaque piece contenant du gaz. En cas
d'alarme visuelle et sonore, couper l'arrivée de gaz, ouvrir la fenétre, fermer la

porte et prévenir Gilles.

» Attention a I'utilisation d'azote liquide en chambre froide ou dans une piéce de
petit volume.

» Ne pas laisser évaporer la carboglace dans une piece fermée.
» Attention au stockage de carboglace (congélateurs, chambre froide). Il existe
un stockage de carboglace dans le congélateur a — 80 °C situé dans la piece des

congélateurs (au sous-sol a coté de I'ascenseur), pour |'envoi d'échantillons
congelés.
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L’AZOTE LIQUIDE

L’azote liquide peut provoquer de graves briilures.

» Ne pas toucher I’azote liquide ou les surfaces métalliques froides a mains
nues

» Pour tout prélévement, respecter obligatoirement un protocole : port
d’équipements de sécurité, utilisation d’un container adapté, régles de transport
et d’utilisation.

Equipements, protocole, clé du local et cahier pour se marquer sont au rdc
batiment N’a coté de la photocopieuse.
Consulter Gaél Brasseur pour toute premiére utilisation (4556).

» Voir risque anoxie ci-dessus.

31



RISQUE INCENDIE

INFORMATIONS GENERALES

» Ne pas stocker d’emballage en polystyréne dans les laboratoires (dégagement
de fumées épaisses en cas d’incendie).

» Ne pas stocker dans les couloirs des matériaux combustibles.

» Pas de stockage dans les placards des couloirs contenant des gaines
techniques

» Ne pas stocker des quantités importantes de bonbonnes de gaz dans les
laboratoires.

GUIDES FILES ET SERRES FILES

Lorsque la siréne d’alarme retenti vous devez OBLIGATOIREMENT évacuer les
locaux. Lors de cette évacuation, vous allez étre dirigé par des guides files portant un
brassard vert. Sortez des bureaux ou salles de manipulation en fermant les fenétres et
laissant les portes ouvertes.

Les guides files et serres files sont :
RdC Bat N’
BIMBI Vanessa
LEROI Delphine

RdC Bat N
BRASSEUR Gaél
FANTINO Jean-Raphaél

2éme Bat N’
HERROU Julien
MAURIELLO Emilia

2éme Bat N

GAGNOT Séverine

FIEROBE Henri Pierre
FOULQUIER-KHADAROO Elodie

3éme Bat N’
BATESTI Aurélia
MAISONNEUVE Etienne

3éme Bat N
KELLENBERGER Christine
VALETTE Odile

4éme Bat N’
AUBERT Corinne
DUVERGER Yohann
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http://lcb.cnrs-mrs.fr/spip.php?article257
http://lcb.cnrs-mrs.fr/spip.php?article375
http://lcb.cnrs-mrs.fr/spip.php?article707
http://lcb.cnrs-mrs.fr/spip.php?article204
http://lcb.cnrs-mrs.fr/spip.php?article247
http://lcb.cnrs-mrs.fr/spip.php?article51
http://lcb.cnrs-mrs.fr/spip.php?article868
http://lcb.cnrs-mrs.fr/spip.php?article715
http://lcb.cnrs-mrs.fr/spip.php?article708
http://lcb.cnrs-mrs.fr/spip.php?article30

4%me Bat N
RISOUL Véronique
SEDUK Farida

Le point de rassemblement se trouve sur le petit parking devant le batiment N’a co6té
du parc a gaz.
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JE SUIS ENCEINTE ET JE TRAVAILLE
DANS UN LABO

\ous envisaqu une grossesse
ov vous efes enceinte

Foeo - N gifendez
-

Parlez vite & vofre
GROSSESSE ET EXPOSITION
AUX PRODUITS CHIMIQUES

® & O

Calendrier

Grossesse Risques liés Information
& post-natalité a |'exposition a retenir

")
Q‘ge tem"s

a perdre

Les 8 premieres
semaines sont une
il L S ‘.: période critique.

. Prenez contact
avec votre médecin
du travail le plus 6t
possible.

Embryon

mineures dans ks talls.
2, Piriode d'arpasition
profasskonnelk

3, Date moyanng ‘tmcath's.

Ce document est mis a disposi-
thon par le CHRS salon les termes

de la licence Creative Commons ;
Nourisson atiribution - pas d'utilisation
commerciale — pas de modifi-

@ orre
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Reconnaitre les toxiques pour la reproduction

Le tableau ci-dessous répertorie 1’étiquetage des agents chimiques toxiques pour la

reproduction.
Eléments d’étiquetage des toxiques pour la reproduction
L. , . , . Effets sur ou via
Catégorie Catégorie 1A et 1B ||Catégorie 2 P allaitement
Pictogramme Pas de pictogramme
Mention . Pas de mention
d’avertissement Danger Aftention d’avertissement
H360F Peut nuire a H3f611: Suscept} b,le de
e, nuire a la fertilité.
. H361d Susceptible de
. H360D Peut nuire au| . Useep H362 Peut étre nocif
Mention feetus uire au foetus. pour les bébés nourris
de danger H360FD Peut nuire H3f6li:d Suscgp tl,ble de au lait maternel.
\ ., nuire a la fertilité.
a la fertilité. Peut . .
. Susceptible de nuire au
nuire au feetus.
feetus.
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Tableau de certains produits chimiques dangereux

Agents chimigues CAS abservations/re protoxicité
atide borique 10043-35-3 exposition interdite pour lafemme enceinte
Si possible a éviter chez la femme enceinte ou allaitante,
Acrylamide 7906-1 sinon exposition aévaluer
5i possible & éviter chez lafemme enceinteou allaitante,
Chloroforme 67-66-3 sinon exposition a évaluer

Chlorure de cobalt

7646-75-9 (anhydre)

exposition interdite pour lafemme enceinte

Si possible a éviter chez la femme enceinte ou allaitante,

Bromure d’'éthidium (BET) 1239-45-8 sinon exposition & évaluer
Diméthylformamide (DMF) 68-12-2 exposition interdite pour lafemme enceinte
Farmamide 75-12-7 exposition interdite pour lafemme enceinte
imidazole 2EE-324 exposition interdite pour lafemme enceinte
nitrate de nickel 13478-00-7 exposition interdite pour lafemme enceinte
5i possible a éviter chez la femme enceinte ou allaitante,
Alcoal éthylique [éthanaol) 64-17-5 sinon exposition a évaluer
Si possible a éviter chez la femme enceinte ou allaitante,
Alcool méthylique (méthanal) 67-56-1 sinon exposition & évaluer
5i possibled éviter chez la femme enceinte, sinon
chlaramphenicol 56-75-7 exposition & évaluer

Chlorure de cobalt

7791-13-1 (hexahydrate)

Si possible & éviter chez la femme enceinte, sinon
exposition a évaluer

5i possible & éviter cher la femme enceinte, sinon

erythromycine 114-07-E exposition & évaluer
Si possible & éviter chez la femme enceinte, sinon
gentamycine 1405-410 expoasition aévaluer
I5389.94-0 5i possible i éviter chez la femme enceinte, sinon
kanamycine exposition & évaluer
Si possible & éviter chez la femme enceinte, sinon
Mercaptaéthanaol 60-24-2 expoasition aévaluer
5i possible & éviter chez lafemme enceinteou allaitante,
Phénaols 108-95-2 sinon exposition a évaluer
Natifications de classification Reprotoxique. 5i possible a
potassium ferricyanide 13746-66-2 éviter chez lafemme enceinte, sinon exposition a évaluer
Naotifications de classification Reprotoxique. 5i possiblea
tetracycline 64-75-5 éviter chez lafemme enceinte, sinon exposition a évaluer
Si possibledéviter chez la femme enceinte, sinon
thiamphenicol 15318-45-3 exposition & évaluer
Dichromate de potassium 7778509 exposition interdite pour lafemme enceinte
Monoxyde de carbone 630-0B0 exposition interdite pour lafemme enceinte

Grossesse et exposition a la radioactivité

Femmes enceintes : I’exposition ne doit pas dépasser ImSv sur la durée totale de la grossesse.
Femmes allaitant : interdiction de manipuler la radioactivité.
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DECHETS

Evacuation des déchets biologiques @
et e
des déchets chimiques a risque modéré

Evacuation: cartons et sacs jaunes a mettre dans le couloir pour ramassage
par les agents d'entretien

Déchets coupants tranchants pouvant traverser le carton

aiguilles, scalpels ...
|

M

ARAARAA L L AL

|
I —_—>

i Puis, a jeter dans

les poubelles jaunes

Déchets y compris pointus ne pouvant pas traverserle carton
pipettes, verre, cones ...

Déchets non coupants non tranchants
gants, tubes, papiers souillés ...

Evacuation des boites de Pétri, a stocker en chambre froide

Organismes de classe | uniqguement

évacuation par le personnel de laverie

s —
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Evacuation des déchets chimiques
O ©

Evacuation: A amener au bunker les jours de collecte
Gastion bunker:

Service tachnigue
Déchets solldes :
Coller sur la poubelle blanche la / les étiquette]s) correspondante] s}

Chimigues » CMR m .m- (?

Chimigues sans CME

byt .
<
. -
Déchets liguides ou déchets liguides + solides
Coller sur la poubelle 'étiquette correspondante + écrire b2 nom des prodaits

- P - ) i i<
. W2 gt A
-

Ctep | &,

i

ey Ho

Produits chimiques industriek |iguides: ou solides de moins de 5 litres

e

& amener tel quel au bunker

Bouteilles vides produits chimigues industriels en verre ou plastique

Les mettre dans bes seaus en plastigue
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Evacuation des déchets chimiques
Instructions collecte au bunker

e |l fautremplir une fiche et I'envoyer par mail a Jean-Pierre Piétri au plus tardla veille.
Il faudra séparer sur la fiche les dechets dassiques {produits dans leurs flacons
d’emballages, déchets liquides ou autres) et les cartons de déchets.

¢ Lorsde I'envoi de la fiche par mail, mettre le nom du labo et la date.

* Surles cartons mettre le nom du laboratoire et ne pas les surcharger carils se
déchirent facilement par le poids.

* Aucun produitliquide ne sera pris si le flacon n’est pas hermétiqguement fermé.

*Tous produits n'étant pas dans son flacon d’origine doit impérativement étre étiquetés
en fonction de son contenant.

* MNe sera accepté au bunker que les cartons avecle sigle produit toxique .

Fiche exemple
Nombre de

Equipe Hom Date Désignation du produit, composants flacons ou m\::llum:u Poids total
de bidons
Fiche d'exemple !
2777 Piétri 2T11/2015|Déchets liguides Na25 1 50 ml
Bonbonne déchets acids liquides 1 .
Huile de vidange 2 aL 10L
potassium cyanide KCN 3 25G 715G

Piétri 21112015 bouteilles verre et plasstique vides 5

Pigtri 2TM1/21M5]carton déchets chimiques solides 4| 12kgh 50kg
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REGLEMENTS IMM
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Le Directeur de I'IMM,

Wu la Décision du CNRS portant renouvellement de 1'Institut de Biologie Structurale et Microbiologie FR 3479 décision
171283 DGDS du 21/12/2017 pour une période de 5 ans

Vu I'avis du Comité de Direction du 1/02/2018

Vu I'avis du Conseil d'Institut du

Vu la Convention cadre de création d'une Fédération de recherche,

Deécide

Article 1 : Objet

Le présent réglement intérieur a pour objet de fixer les modalités d'organisation interne, de fonctionnement de la fédération,
appele dans ce document Institut et de sa restructuration (€volution et résiliation). Il concerne en particulier sa Direction, ses
Conseils, son Administration, et les conditions d’élection des membres de son Comute. Il compléte s1 neécessaire les points
figurant a la convention cadre portant création d'une Fédération de Recherche.

Avrticle 2 : Modifications

Le réglement intéricur peut étre modifié ou complété sur proposition du Directeur de I'IMM, de la majorité du Comité de
Direction ou du tiers des membres du Conseil d'Institut. Les modifications seront entérinées selon les modalités stipulées
dans I"article 18.

Article 3 : Le Directenr

Le Directeur de I'Institut est nommé pour une période de cing ans, renouvelable 2 fois, par les directions des organismes
signataires de la convention cadre aprés évaluation de I'HCERES et des instances scientifiques du CNRS en concertation
avec I'Unmiversité Aix Marseille. Le Directeur de la FR peut étre un directeur d'une Unité de I'IMM. Le directeur est assisté
par un directeur adjoint administratif.

Article 4 : Le Comité de Direction

Le Comite de Direction préside par le directeur de I'IMM est une structure décisionnelle. 11 est réuni a son initiative au moins
trois fois par an. Il est composé des directeurs des Unités {ou de leurs représentants) et du directeur adjoint administratif de
I'IMM. Le Directeur peut convier a ces réunions toutes personnes de son choix.

Le Conseil d’Institut

Article 5 : Composition du Conseil d’Institut et élection de ses membres

Le Conseil d'Institut est une structure consultative composée du Directeur de I'Institut, des Directeurs de chaque Unité
fondatrice, du directeur adjoint administratif, des représentants des 4 Unités constituantes, d’un représentant du personnel
affecté aux plates-formes de I'IMM., et d"un représentant des étudiants en thése et post-doctorants. Dans le cas ou le Directeur
de I'Institut est ¢galement directeur d'une Umite celui-ci désignera une personne de son choix pour le représenter au titre de
son Unité.

La composition actuelle du Conseil d'Institut de I"IMM figure en annexe de ce réglement.

42



La représentativité pourra &tre modifiée en cas de restructuration ou évolution de 'IMM ou de I'une des Unités constituantes.
La représentativité minimum par Unité et pour la plate-forme scientifique et technique de la FR sera d'une personne. Le
mandat des représentants est renouvelable une fois.

En cas d’abszence, les Directeurs et les membres élus du Conseil peuvent se faire remplacer par la personne de leur choix
appartenant 4 la méme Unité.

Article 6 : Convocations, fonctionnement et missions du Conseil d’Institut

Le Conseil d’Instinut se réunit au moins trois fois par an sur convocation du Directeur ou 4 la demande du tiers de ses
membres. Les convocations et I"ordre du jour doivent &ire adressés aux membres au moins 8 jours avant la date de la réunion.
Le Conseil d’Institut exprime ses avis a la majorité simple.

Chaque session fait I"objet d’un compte rendu qui est diffusé au personnel de I'IMM.

Le Conseill d'Imstitut est consulté sur le projet de budget destiné aux activités communes, les demandes de crédits
d’équipement, le fonclicnnement des services communs, et est informé d’une maniére générale sur I"activité de 1"Instin et
des Unités constituantes.

Article 7 : Eligibilité

Le Conseil d’Institut est renouvelable tous les cing ans.

Sont éligibles au Conseil d’Institut, tous les personnels des Unités constituantes et des Services Communs ayant au moins
une année d'ancienneté dans leur affectation. L'élection des représentants d"Unité est effectuée au sein des Conseils de
laboratoire, toutefois ceux-ci peuvent décider d’organiser des élections spécifiques dans 1"Unité. Le serutin est & deux tours si
le candidat n’a pas obtenu la majorité des suffrages exprimés.

Des élections partielles seront organisées en cas de départ ou de démission d’un membre du Conseil.

Sont électeurs, tous les membres statutaires ou appartenant a I'IMM depuwis un an.

Article 8 : Les Commissions Electorales

Le Directeur de I'IIMM décide de la date de 'organisation des élections.

Le directeur adjoint administratif est responsable de la mise en place de la commission éleetorale de la FR. Celle-ci assiste le
Directeur de I'IMM pour I'organisation des élections du représentant des plates-formes scientifiques et techniques et du
représentant Etudiant/Post Docs au Conseil d’Institut.

Dans le cas d’élection au sein des Umtés, les Conseils de laboratoire des Umités constituantes désigneront leur propre
commission électorale. Les commussions sont constituées deux semaines avant les élections. Elles ont pour rile d’élaborer les
listes électorales des candidats, d'orgamser les élections et de vahder les résultats. Elles sont dissoutes aprés la publication
des résultats, dés la mise en place du nouvean Consell.

Les listes électorales devront étre closes B jours avant la date des élections,

Article 9 : Candidatures

Les candidats doivent faire acte de candidature auprés du responsable de la Commission électorale auxquels ils sont rattachés
au moins ¥ jours avant les élections. Les listes des candidats sont affichées par les Directeurs des Unités et le Directeur de
I"'IMM pour les agents des Services Communs et pour les Etudiants-Post Docs, B jours avant le scrutin.

11 est souhaité que les représentants des Unités élus ou nommés au Conseil d’Institur fassent également partie du Conseil de
laboratoire de son Unité.

Article 10 : Assemblées Générales du personnel de PIMM.
Des Assemblées Géndrales peuvent étre convoquées par le Directeur ou par la majorité des membres du Conseil d” Institut

Article 11 : Gestion financiére de I'IMM

Le budget de I'IMM est composé de ressources propres et de ressources provenant des Unités constituantes. La mutualisation
des erédits se fait sur la base de 15% des dotations de fonctionnement des unités situées sur le GLM versées par les
Organismes de mitelle aux unités. Le budget infrastructure et fluides des batiments du GLM/CNRS est géré par 1'Institut.
L’organisme gestionnaire de la FR est le CNRES.

Article 11 : Candidature et admission d’une nouvelle unité. Démission.

Le Directeur de I'IMM propose la candidature d’une Unité au Comité de Direction puis au Conseil d’Institut. La décision
définitive est prise conjointement par les Organismes de tutelle, (CNRS et AMU) signataires de la convention.

En ce qui concerne la démission d'une Unité de I'IMM, le Directeur de I'Institut informera le Comité de Direction et le
Conseil d'Institut. Les modalités pratiques seront déterminées par les Organismes de tuielle.

Article 13 : Hygiéne et Sécurité

Le Conseil d’Institut est consulté sur les régles d"hygiéne et de séounté.
Le Comité d'hygiéne et Sécurité est mis en place par le directeur de 1"TMM.
Siépent de droat :
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- le directeur de I'IMM

= les directeurs des Unités

- les Assistanis de prévention des Unités constituanies et de la FR.
- le directeur adyomt de I"'IMM.

- le médecin du travail CNRS

- les Ingémieurs réglonaux de Prévention et de Sécunté (IRPS)

Ce Comité HS est chargé de la mise en ceuvre et le respect des régles promulguées par les Organismes signataires de la
Convention. Le Comité prend connaissance des rapports de visite des Unités établis par les Ingénieurs RPS, I"Inspecteur
Géndral et les insiances de contriles extérieures, ainsi que des rapports technigques éablis aprés les accidents de service ou de
maladies professionnelles, rapports qui lui sont communiqués par les Directeurs des Unités. Le Comité donne un avis sur les
mesures a prendre.

Le Comité propose les formations nécessaires pour les personnels des Unités et s"assure de leur mise en eeuvre.

Les Diarecteurs des Unités sont responsables et chargés de application des régles a IMNintérieur de leur Umté, Le Directeur de
I"IMM est responsable des Services Communs et des locaux communs.

Le Comité HS animé par le directeur de 1"IMM se réunit au moins une fois par an. II peut &tre saisi en cas de nécessité par un
membre de I'TMM. Aprés chague réunion, un compte rendu est diffusé aux membres de I'IMM.

Le registre d'hygiéne et séeunité dans lequel les personnels peuvent consigner leurs observations et suggestions relatives a la
prevention des nisques et "améhoration des conditions de travaul est locahsé 4 IMaccuedl de la FR.

Article 14 : Plates-formes scientifiques et technigues

Une des vocations de la FR est de favonser et développer des services d'intéréts communs et des plates-formes scientifiques.
Les personnels de ces services sont soit affectés par les Organismes de tutelle, soit mis 4 disposition par les Unités
constituantes. L'activité des services communs est évaluée par le Directeur de IIMM. assisté du directeur adjomnt
administratif responsable des Services par délégation.

Les plates-formes scientifiques de I'IMM sont assistées de coordinateurs scientifiques, nommés par le directenr.

Des réunions d utilsateurs ou clubs sont organisés par ces services. Le financement des dépenses de fonetionnement des
plates-formes est assuré par la facturation des services réalisés, suivant un tarif en vigueur. Le plan de formation spécifique
aux agents affectés dans les services communs peut intégrer des formations transversales 4 plusieurs unités et est soumis pour
avis au Comité de Direction.

Accés aux plates-formes :

L accés est ouvert prioritairement aux personnels des Unités de 'IMM. En cas de problémes de priorités internes a la FR,
ceux-ci seront soulevés et ranchés par le coordinateur seientifique de la plate-forme et par le Directeur de la FR.

Lrutilisation des services par les Unités est sourmise & ["accord préalable du Directenr de I'Unité concernée sous la forme de
bon de commande ou selon la procédure mise en place par le service et sera facturde suivant les conditions financiéres en
vigueur. Les tarifs somt validés en Comité de Direction. Llaceds pour des laboratoires extérieurs 4 Ulnstitut, se fera
moyennant un colt défini, et avec accord préalable du Directeur de 1 Institut.

La ¢réation de nouveaux services communs ou plates-formes se fera sur proposition du Directeur et avis favorable du Comité
de Direction et du Conseil d’Institur.

Article 15 : Personnels

Les personnels affectés dans les unités constituantes font partie intégrante de "Institut leur conférant un certain nombre de
droits et leur imposant aussi un certain nombre de devoirs.

Les agents s'engagent 4 respecter les consignes d utihsation du matériel commun, les régles d hvgiéne et de séeurité qua
régissent I"activité des laboratoires et particuliérement le port d’une tenue vestimentaire adaptée aux manipulations qui st de
rigueur, la charte informatique, les réglements spécifiques a I'utilisation de piéces communes : salle radioactivité, laboratoires
de manipulations P2, P1 et & participer aux tiches d’intérét général.

Le personnel de la FR doit respecter la politique scientifique fondée sur la cobérence et la synergie entre les différentes unités
constituantes, et se conformer aux régles d"éthique et au secret professionnel. Chacun est tenu de respecter la confidentialité
des travaux qui lui sont confiés ainsi que ceux de ses collégues. En particulier, en cas de présentation & 1extérieur,
I"autorisation du directeur d"Unité ou du responsable scientifique est obligatoire. Concernant les questions de confidentialité
et de publication, dans le cas de travaux effectués en partenariat avec des tiers, il est obligatoire de respecter les termes de la
convention (contrat industriel, subvention, contrat Européen, ANR....). Les agenis non Gtulaires, stagiaires el visileurs
devront signer un accord de confidentialité et de cession de droit conformément 4 la réglementation édictée par les tutelles
des Unités (service SPY pour le CNRS). Lors de publications les auteurs mentionneront leur appartenance a la
FR3479 IMM. Le Comité de Direction est habilité 4 sanctionner tout manquement aux régles de collégialité et de bonne
conduite.
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Le respect du principe de la laicité de IEtat impose de ne pas extérionser ses convictions religieuses. Toute manifestation de
conviction religieuse et toute forme de prosélytisme sont interdites et le port de signes religieux 1est également. (cf circulaire
du premier minmistre N¥ 5209056 du 13 avnl 2007 relative 4 la Charte de la laicité dans les services publics)

Le fait pour un agent public, quelles que solent ses fonctions, de manifester dans Pexercice de ces derniéres, ses croyances
religieuses. notamment en portant un signe desting 4 marguer son appartenance i une religion, constite un manguement i ses
obligations professionnelles et donc une faute.

Article 16 : Charte informatigue

L utilisation des moyens informatiques est soumise 4 des régles explicitées dans la charte informatique qui est annexée au
présent réglement intérieur. Cette charte est avant tout un code de bonne conduite. Elle a pour objet de préciser la
responsabilité des utilisateurs, en accord avec la législation, et doit ére obligatoirement signée par tout nouvel arrivant.
Lrurilisation des ressources informatiques partagées de I'IMM et la connexion d'un équipement sur le réseau sont en outre
soumises a autorisation. Ces autorisations sont strictement personnelles et ne peuvent en aucun cas étre cédées, méme
temporarrement, 4 un ters. Ces autorisations peuvent &tre retirées a tout moment par Padministrateur réseau de U'IFR s
Iutihsateur met en cause Mintégrité ow la séeunté des systémes.

Article 17 : Accueil des personnels et nouveaux arrivants
Dans un souei d'information et de protection, le directeur d’unité devra porter 4 la connaissance des agents
titulaires et non permanents, dés leur armviée dans "unité, le contenu des documents suivants :

*  Le réglement intérieur
*  La charte informatique

Et ceux-c1 devront attester en avoir pris cOnNAISSance.
En outre, les agents non titulaires, stagiares et visiteurs, accueillis conformément & la note du Délégué

Régional en date du OF juillet 2008*, devront signer un accord de confidentialité et de cession de droit suivant
le modéle fourni par le Service Partenariat et Valorisation de la Délégation Provence et Corse.

Article 18 : Validation du Réglement Intérieur
Le Directeur de 1"Institut soumet le réglement intérieur ou les modifications de celui-ci pour approbation au Comité de
Darection et au Conseil d’Institut. [1 sera vahdé par le Conseil d'Institut, aprés consultation de 1"ensemble du personnel.

Signature du Délégué Régional CNRS Signature du Directeur de la FR 3479

Youms HERMES Marue-Thérése GIUDICI ORTICONI
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AVENANT N° 1 AU REGLEMENT INTERIEUR DE I'lMM
Composition du Conseil d*Institut 2018 -2022

Membres de droit :

Directrice IMM FR3479 et BIP UMR7281 : Marie-Thérése GIUDI-ORTICONI
Directrice IGS UMR7256 : Chantal ABERGEL

Directeur LCB UMR7283 : Tam MIGNOT

Directeur LISM UMR7255 : James STURGIS

Directeur adjoint IMM : Robert ROUSIC

Représentant de la Directrice BIP UMR 7281 : Bruno GUIGLIARELLI

Membres élus :

Plateaux scientifique et technique : Yann DENIS
BIP : Barbara SCHOEPP

IGS : Lionel BERTAUX

LCB : Laétitia PIEULLE

LISM : Bérangere 1ZE

Thése-Doctorants IMM : Nicolas GOMEZ

Soit 12 membres

AVENANT N°2 AU REGLEMENT INTERIEUR DE I'IMM
{Applicable i I'ensemble des Unités de la FR3479)

1 - Horaires. congés, absences

La durée annuelle de travail effectif est de 1607 h. Les modalités de mise en ceuvre des RTT dans
I'Institut prennent en compte les dispositions figurant dans le déeret du 25/08/00 ainsi que celles
énoncées d'une part dans |'arrété du 31/08/01 et d’autre part dans le cadrage national du CNRS, et des
Universités. Cet avenant concerne les 4 Unités constituantes, et les services communs, (4 prendre en
compte comme Unité dans le texte).

1.1 — Durée hebdomadaire du travail
La durée hebdomadaire du travail effecuf pour chaque agent de 1'Instrur travaillant & plein-temps, est de

38H30 sur cing jours, du lundi au vendredi.
Les personnels autorisés 4 accomplir un service a temps partiel d'une durée inférieure ou égale 4
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80 % peuvent travailler selon un cycle hebdomadaire inférieur a 5 jours.

Le temps de travail correspond & un temps de travail « effectif ». Il ne prend pas en compte la pause
méridienne obligatoire qui ne peut étre ni inférieure 4 45 minutes ni supérieure a 2 heures.

Au-deld de la durée hebdomadaire, et pour rasons de service, 1'application de la circulaire
n*030001 DRH du 01/02/2003 peut étre applicable.

1.2 Horaires journaliers. ouverture du laboratoire, accés aux locaux, travail isolé. principe de
lalicité

Lramplitude des horaires de travail est comprise entre 7 h30 et 19h30.

Aprés accord du directeur d'Unité et sous condition des nécessités de service, certains personnels
peuvent pratiquer un horaire décalé, avec une présence jusqu’a 16h, par rapport 4 I'horaire de référence
qui est : 8 heures 30 minutes - 12 heures et 12 heures 48 minutes - 17 heures. En tout état de cause tous
les personnels doivent accomplir 7 heures 42 minutes journaliéres soit 38 heures 30 minutes
hebdomadaires.

L accés aux locaux en dehors de la plage 19 h30 - 7 h30, ainsi que le week-end n’est pas permis, mais
peut étre exceptionnellement, expressément et nommeément autorisé par le directeur de laboratoire, qui
engage sa responsabilité civile, avec "obligation pour ['agent de signaler sa présence, arrivée et départ,
sur le cahier réservé i cet effet au poste de garde.

Les personnels, dont les travaux jugés dangereux ou A réaliser dans la salle de manipulation de
radioactivité ou le P2, avec la nécessité absolue d'étre exécutés en dehors de Mamplitude horaire
journaliére et le week-end, doivent impérativement étre accompagnés par un autre agent du laboratoire.
Dans tous les cas, ces personnels doivent respecter les consignes d’hygiéne et de sécurité affichées dans
les locaux mis & leur disposition.

1.3. Congés annuels

Le nombre de jours de congés est de 44jours ouvrés (c'est-a-dire du lundi au vendredi) par année civile.
11 prend en compte le nombre de jours de congés annuels (32 jours) et les jours de congés accordés au
titre de I’ Aménagement de la Réduction du Temps de Travail (12 jours RTT) compte tenu de la durée
hebdomadaire du travail adoptée dans ['Institut. Les jours de fermeture de 1'Institut viennent en
déduction des jours RTT.

Les jours RTT sont utilisés dans les mémes conditions que les jours de congés annuels. Les personnels
peuvent bénéficier de deux jours de fractionnement des congés annuels : | jour si I'agent prend 5, 6 ou 7
jours en dehors de la période du 17 mai an 31 octobre et de 2 jours si ce nombre est au moins égal 4 8
jours.

Depuis 2004, le lundi de pentecite est redevenu au CNRS, jour férié mais le principe méme de
l'accomplissement de la journée solidarité n'est pas remis en cause. Conformément a l'avis rendu par le
Comité Technique Paritaire du 3 mars 2008, les modalités d'accomplissement de cette journée de
solidarité consistent pour les agents disposant de jours RTT en une déduction d'une journée RTT sur le
quota de jours RTT dont disposent les agents dans la limite de 7 heures.

Les jours de congés sont accordés, aprés avis du directeur de 1'Unité, sous réserve des nécessités de
service, et suivi pour les agents CNES sur le progiciel AGATE.

Le report des jours de congés annuels ainsi que les jours RTT non utilisés, est autorisé jusgu’au

28 février de 'année suivante. Les jours qui n'auront pas été utilisés i cette date ou déclarés dans un
Compte Epargne Temps avant le 31 décembre de 'année précédente seront perdus.
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. Fermeture de L'Institut

Les périodes de fermeture sont décidées en début de chaque année par le directeur d’Institut aprés avis
du conseil d'Institut. (Ex 2018 : 2/01, 30/04, 02/11, 24/12, 26/12, et 31/12 soit 6 jours)

. Durée des absences de service pour congés
Lrabsence de service ne peut excéder 31 jours consécutifs (la durée des congés est calculée du premier
au dernier jour sans déduction des samedis, dimanches et jours fériés).

. Suivi des congés

Afin de pouvoir adapter 'organisation du travail, chacun doit effectuer ses demandes de congé,
conformément au dispositif mis en ceuvre par les directeurs d'Unité soit AGATE CNRS avec un délai
obligatoire de prévenance égal 4 la durée du congé.

Le suivi des congés (annuels et RTT) est réalisé dans chaque Unité sous la responsabilité du

directeur.

1.4 Absence :

. Absence pour raison médicale :

Toute indisponibilité consécutive a la maladie doit, sauf cas de force majeur diiment étre justifiée et
signalée au responsable de 1"Unité dans les 24 heures. Sous les 48 heures qui suivent 1'arrét de travail, le
salarié doit produire un certificat médical indiquant la durée prévisible de 1'indisponibilité.

Tout accident corporel survenant dans le cadre de 1"activité professionnelle sera immédiatement déclaré
auprés de 1"Unité, qui transmetira aux services compétents de la tutelle administrative gestionnaire de
I"agent. Au retour de son congé maladie I'agent doit signifier sa reprise auprés de son directeur ou son
représentant.

. Missions

Tout agent se déplagant pour I'exercice de ses fonctions hors de sa résidence administrative, doit étre
obligatoirement en possession d'un ordre de mission établi préalablement au déroulement de la mission.
Ce document est obligatoire du point de vue administratif et juridique ; il assure la couverture de 1’agent
au regard de la réglementation sur les accidents de service.

1.5 Compte-éparene temps :

Le Décret n® 2009-1065 du 28 aoit 2009 et son arrété d application du 28 aoit 2009 modifie
le décret n® 2002-634 du 29 avril 2002 et le décret n® 2008-1136 du 03 novembre 2008

relatifs au CET dans la fonction publique.

Les jours de congés annuels ainsi que les jours de RTT non utilisés au 31 décembre peuvent étre versés
sur un Compte Epargne Temps (CET) dans les conditions édictées ci-dessous. Au-dela du 31 décembre,
les jours de congés non pris au titre de "année ne pourront pas étre portés au crédit de compte (au
CNRS, la possibilité de reporter des congés non utilisés au titre de ["année civile est autorisée jusqu’au
28 février de I'année suivante).

Bénéficiaires :

Un compte épargne temps peut étre ouvert, a leur demande, par les agents titulaires et non titulaires du
CNRS ou accueillis en détachement au CIWRS s’ils sont employés de maniére continue depuis au moins
un an dans une administration de 1"Etat ou d*un établissement public en relevant.

Un agent stagiaire ne peut prétendre 4 constituer un CET avant sa titularisation.
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Alimentation :

Tout agent disposant d'un CET ouvert, peut demander une fois par an, au plus tot le ler novembre et au
plus tard le 31 décembre de "année civile de référence que soient versés sur son compte les jours de
congés (annuels et/'ou jours de RTT) non utilisés avant cette date et non reportés.

L abondement du CET est sourmis a une double limitation :

le nombre de jours de congés dans "année (année civile du ler janvier au 31 décembre) ne peut étre
inférieur a 20.

il ne peut étre abondé que dans la limite de 26 jours maximum par an.

Utilisation :

I"agent CNRES peut demander 1"utilisation de son CET, via le logiciel AGATE

Le CET est limité & 60 jours épargnés,

Les jours épargnés chaque année au-dela du solde du CET de 20 jours, qui ne pourront étre utilisés que
sous forme de congés, doivent faire 'objet d'une demande spécifique : une nouvelle épargne dans la
limite de 10 jours annuels, son indemnisation ou son versement & un compte épargne retraite (RAFP). Si
la demande n’est pas réalisée avant le 31 janvier, ces jours feront I'objet d'un versement automatique au
compte retraite.

Temps partiel et temps incomplet :

Le nombre de jours pouvant alimenter le CET d’un agent exercant ses fonctions a temps partiel ou a
temps incomplet est affecté de la méme quotité que celle applicable au temps de travail de 'agent.

Toute demande d’ouverture, d'alimentation et d’utilisation d'un CET doit étre transmise au directeur
d’unité dont dépend 1"agent.

La gestion et le suivi du CET relévent des Services des Ressources Humaines dont dépendent les unités
composantes.
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§ Institn

Charte pour |’usage & de Microbiologie

gl de la Méditerranée

de ressources informatiques et de services Internet

Ce texte, associé au reglement intérieur de I'Institut, a pour objet de préciser la responsabilité des
utilisateurs en accord avec la législation, afin d’instaurer un usage conforme des ressources
informatiques et des services Internet relevant du CNRS et le cas échéant d’autres établissements. Ces
ressources et services constituent un élément important du patrimoine scientifique et technique du
CNRS.

Le bon fonctionnement du systéme d’information suppose le respect des dispositions Iégislatives et
reglementaires qui s'imposent et notamment la sécurité, la performance des traitements et la
conservation des données professionnelles.

1. Définitions

On désignera de fagcon générale sous le terme « ressources informatiques » : les réseaux, les moyens
informatiques de calcul ou de gestion locaux, ainsi que ceux auxquels il est possible d’accéder a
distance, directement ou en cascade a partir du réseau de I'entité, les logiciels, les applications, les
bases de données...

On désignera par « services Internet » : la mise a disposition par des serveurs locaux ou distants de
moyens d’échanges et d’'informations diverses : web, messagerie, forum, téléphonie IP (Internet
Protocol), visioconférence...

On désignera sous le terme « utilisateur » : la personne ayant accés ou utilisant les ressources
informatiques et services Internet quel que soit son statut.

On désignera sous le terme « entité » : toutes les entités créées par le CNRS pour 'accomplissement
de ses missions, notamment telles que les unités de recherche propres ou mixtes ainsi que les services
et directions administratives.

2. Accés aux ressources informatiques et services Internet

L’utilisation des ressources informatiques et I'usage des services Internet ainsi que du réseau
pour y accéder sont destinés a l'activité professionnelle des utilisateurs conformément a la
législation en vigueur. L'activité professionnelle doit &tre entendue comme celle définie par les textes
spécifiant les missions du CNRS.

L’utilisation des ressources informatiques partagées de I’entité et la connexion d’un équipement
privé et extérieur (tels qu'un ordinateur, commutateur, modem, borne d’accés sans fil...) sur le réseau
sont soumises a autorisation du responsable de I’entité et aux régles de sécurité de I’entité. Ces
autorisations sont strictement personnelles et ne peuvent en aucun cas étre cédées, méme
temporairement, a un tiers. Elles peuvent étre retirées a tout moment. Toute autorisation prend fin lors
de la cessation de 'activité professionnelle qui I'a justifiée.

L’entité peut en outre prévoir des restrictions d’acces spécifiques a son organisation (certificats
électroniques, cartes a puce d’accés ou d’authentification, filtrage d’accés sécurisé,...).

2.1 Utilisation des ordinateurs portables

L'utilisateur doit impérativement déclarer auprés du responsable informatique de son entité son
ordinateur portable, professionnel ou personnel, avant de le brancher sur le réseau informatique de
I'entité. Il S’engage a ce que cet ordinateur dispose en permanence d’'un systéme d’exploitation et de
logiciels a jour des correctifs de sécurité publiés par les éditeurs concernés et qu'il soit également muni
d’un antivirus actif et a jour.
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L'utilisation d'un logiciel de type pare-feu pour protéger la machine est obligatoire.

2.2 Mobilité

Les moyens informatiques et de communication électronique dits « nomades » sont mis a la disposition
de l'utilisateur. On entend par « nomade » tous les moyens techniques (ordinateur portable, téléphone
mobile, PDA, ...) et éléments accessoires (disquette, cd-rom, clé USB, équipement réseaux,
équipement sans fil, ...) qui peuvent étre utilisés hors des murs de I'entité.

Lorsque ces matériels sont utilisés hors de nos murs, I'utilisateur en assure la garde et la responsabilité.
Il assiste I'entité ou proceéde lui-méme selon les cas a toutes les démarches (déclaration d’assurance,
dépdt de plainte, ...) rendues nécessaires a la suite d’un incident de quelque nature que ce soit.

L'utilisation de moyens informatiques et de communication électronique nomades impose a I'utilisateur
un niveau de surveillance et de confidentialité renforcée.

Il doit notamment veiller a ce que des tiers non autorisés ne puissent accéder a ces moyens et éléments
accessoires, les utiliser ou accéder a leurs contenus.

3. Régles d’utilisation et de sécurité

Tout utilisateur est responsable de I'usage des ressources informatiques auxquelles il a accés. Sauf a
avoir engage préalablement une demande de suppression ou de suspension, tout usage des moyens
informatiques et de communication électronique est réputé avoir été réalisé par le porteur de l'identifiant
d’accés qui en assume les conséquences juridiques et financiéres, sauf a ce qu’il soit en mesure de
prouver le contraire.

L’utilisation de ces ressources doit étre rationnelle et loyale afin d’en éviter la saturation ou leur
détournement a des fins personnelles. En particulier :

3.1 Régles de sécurité

m |l doit appliquer les recommandations de sécurité de I'entité a laquelle il appartient et notamment
se conformer aux dispositifs mis en place par I'entité pour lutter contre les virus et les attaques par
programmes informatiques,

m Il lui appartient de protéger ses données en utilisant différents moyens de sauvegarde individuels
ou mis a sa disposition,

m |l doit assurer la protection de ses informations et plus particulierement celles considérées comme
sensibles au sens de la politique de sécurité des systemes d’informations (PSSI du CNRS). En
particulier, il ne doit pas transporter sans protection (telle qu’un chiffrement) des données
sensibles sur des supports non fiabilisés tels que ordinateurs portables, clés USB, disques
externes, etc. Ces supports qualifies d’« informatique nomade » introduisent une vulnérabilité des
ressources informatiques et comme tels doivent étre soumis aux régles de sécurité de I'entité et a
une utilisation conforme aux dispositions de la présente charte,

m Il doit garantir 'accés a tout moment a ses données professionnelles dans le cadre de la
politique de recouvrement! de données mise en ceuvre au sein de I'entité,

m Il ne doit pas quitter son poste de travail ni ceux en libre-service en laissant des ressources ou
services accessibles (session non verrouillée par exemple).

3.2 Régles d’utilisation

' Le recouvrement est le dispositif de secours permettant a une personne habilitée d’accéder a des données
lorsque le mécanisme principal n'est plus utilisable (perte ou destruction de clé, oubli de mot de passe,...) ou en
cas d’empéchement de I'agent détenteur.
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m Toute information est professionnelle a I'’exclusion des données explicitement désignées
par 'utilisateur comme relevant de sa vie privée. Ainsi, il appartient a I'utilisateur de procéder au
stockage éventuel de ses données a caractere privé dans des répertoires explicitement prévus a cet
effet et intitulés « privé ».

La protection et la sauvegarde réguliere des données de ces dossiers incombent a l'utilisateur, la
responsabilité de I'entité ne pouvant étre engagée quant a la conservation de cet espace,

m Il doit suivre les régles en vigueur au sein de I’entité pour toute installation de logiciel et ne
pas télécharger ou utiliser de logiciels ou progiciels sur le matériel de I'entité sans autorisation
explicite.

Notamment, il ne doit pas installer de logiciels a caractére ludique, ni contourner les restrictions
d’utilisation d’un logiciel. Les logiciels doivent étre utilisés dans les conditions des licences souscrites,

m Il doit veiller a la protection des différents moyens d’authentification personnels. En particulier, il
doit choisir des mots de passe sirs, gardés secrets et en aucun cas il ne doit les communiquer
a des tiers, méme intra-service. Si pour des raisons exceptionnelles et ponctuelles, un utilisateur se
trouve dans l'obligation de communiquer son mot de passe, il devra veiller dés que possible au
changement de ce dernier. Il doit également protéger son certificat électronique par un mot de passe
sQr gardé secret. Comme la signature manuscrite, le certificat électronique est strictement personnel
et I'utilisateur s’engage a n’autoriser personne a en faire usage a sa place,

m Les mots de passe doivent étre modifiés selon une fréquence déterminée par I'administrateur
systémes et réseaux,

m Il doit signaler toute tentative de violation de son compte et, de fagon générale, toute anomalie qu’il
peut constater,

m Il s’engage a ne pas mettre a la disposition d’utilisateur(s) non autorisé(s) un accés aux ressources
informatiques ou aux services Internet, a travers des matériels dont il a 'usage,

m Il ne doit pas utiliser ou essayer d’utiliser des comptes autres que le sien ou masquer son identité,

m Il ne doit pas accéder aux informations et documents conservés sur les ressources informatiques
autres que ceux qui lui sont propres, et ceux qui sont publics ou partagés. Il ne doit pas tenter de les
lire, modifier, copier ou détruire, méme si I'accés est techniquement possible.

4. Respect de la loi informatique et libertés?

Si, dans I'accomplissement de son travail, I'utilisateur est amené a constituer des fichiers soumis aux
dispositions de la loi informatique et libertés, il doit accomplir les formalités requises par la CNIL par
l'intermédiaire de la direction des systémes d’'information du CNRS en concertation avec le directeur de
son entité et veiller a un traitement des données conforme aux dispositions Iégales. Il est rappelé que
cette procédure n’est valable que pour le traitement défini dans la demande et pas pour le fichier lui-
méme.

5. Respect de la propriété intellectuelle
L'utilisateur ne doit pas reproduire, télécharger, copier, diffuser, modifier ou utiliser les logiciels, bases

de données, pages web, images, photographies ou autres créations protégées par le droit d’auteur ou
un droit privatif, sans avoir obtenu préalablement 'autorisation des titulaires de ces droits.

6. Préservation de I'intégrité des ressources informatiques

2 Le Guide CNIL du CNRS, édité en 2006, reprend les principes clés pour la création ou I'utilisation des traitements
de données a caractere personnel (les droits et obligations de chacun et les formalités a engager).
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L'utilisateur s’engage a ne pas apporter volontairement des perturbations au bon fonctionnement des
ressources informatiques et des réseaux que ce soit par des manipulations anormales du matériel, ou
par l'introduction de logiciels parasites connus sous le nom générique de virus, chevaux de Troie,
bombes logiques...

Tout travail de recherche ou autre, risquant de conduire a la violation de la régle définie dans le
paragraphe précédent, ne pourra étre accompli qu’avec l'autorisation du responsable de 'entité et dans
le strict respect des régles qui auront alors été définies.

L'utilisateur s’engage également a ne connecter aucun équipement réseau (commutateur, borne
d’accés sans-fil, etc....) sans autorisation préalable du responsable de I'entité et de I'administrateur
systémes et réseaux.

En cas de fraude informatique ou dans toute autre hypothése ou I'utilisateur serait invité a prendre des
mesures d’'urgence ou de sécurité spécifique, celui-ci s’engage a les appliquer sans le moindre délai.

7. Usage des services Internet (web, messagerie, forum, téléphonie IP, messagerie
instantanée ...)

7.1 Internet
Internet est un outil de travail ouvert a des usages professionnels dont I'utilisation doit respecter des
principes généraux et des régles propres aux divers sites qui les proposent, ainsi que dans le respect
de la législation en vigueur.

En particulier, I'utilisateur :

m ne doit pas se connecter ou essayer de se connecter sur un serveur autrement que par les
dispositions prévues par ce serveur ou sans y étre autorisé par les responsables habilités,

m ne doit pas se livrer a des actions mettant sciemment en péril la sécurité ou le bon fonctionnement
des serveurs auxquels il accéde,

m ne doit pas usurper l'identité d’'une autre personne et il ne doit pas intercepter de communications
entre tiers,

m ne doit pas utiliser ces services pour proposer ou rendre accessibles aux tiers des données et
informations confidentielles ou contraires a la législation en vigueur,

m ne doit pas déposer des données sur un serveur interne ou ouvert au grand public (google, free,
orange, ...) ou sur le poste de travail d’'un autre utilisateur sans y étre autorisé par les responsables
habilités,

m doit faire preuve de la plus grande correction a I'égard de ses interlocuteurs dans les échanges
électroniques par courrier, forums de discussions...,

m n’émettra pas d’opinions personnelles étrangéres a son activité professionnelle susceptibles de porter
préjudice au CNRS,

m doit s'imposer le respect des lois et notamment celles relatives aux publications a caractére injurieux,
raciste, pornographique, diffamatoire.

L’entité ne pourra étre tenue pour responsable des détériorations d’informations ou des infractions
commises par un utilisateur qui ne se sera pas conformé a ces régles.

7.2 Messagerie électronique

La messagerie électronique est un outil de travail ouvert a des usages professionnels.
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m Tout message sera réputé professionnel sauf s’il comporte une mention particuliére et
explicitée dans son objet indiquant son caractére privé ou s’il est stocké dans un espace privé
de données.

m Chaque utilisateur doit organiser et mettre en ceuvre les moyens nécessaires a la conservation des
messages pouvant étre indispensables ou simplement utiles en tant qu’éléments de preuve.

m La transmission de données classifiées? est interdite sauf dispositif spécifique agréé et la transmission
de données dites sensibles doit étre évitée ou effectuée sous forme chiffrée.

m L'utilisateur doit veiller a ce que la diffusion des messages soit limitée aux seuls destinataires
concernés afin d’éviter les diffusions de messages de masse, 'encombrement inutile de la messagerie
ainsi qu’une dégradation du service.

m L'utilisateur est averti de l'existence de regles de gestion des moyens informatiques et de
communication électronique.

m Pour la messagerie, ces régles autorisent le retardement, l'interdiction d’envoi ou encore la
suppression de fichiers présentant des risques liés a leur taille ou a leur contenu.

m L’entité ne saurait étre tenue pour responsable des conséquences résultant de ces traitements.

m L'utilisateur s’interdit de charger ou de transmettre, sciemment, des fichiers contenant des virus ou
des données altérées.

» L’évolution permanente des technologies de linformatique met a disposition des utilisateurs de
nouveaux services qui peuvent étre accessibles depuis le réseau de leur entité. Ces nouvelles
technologies, qui peuvent présenter un risque de vulnérabilité particulier, ne peuvent étre
utilisées qu’aprés accord préalable du responsable de I’entité et dans le strict respect de la
politique de sécurité des systémes d’informations (PSSI du CNRS).

8. Gestion des absences et des départs

Lors de son départ de l'entité, I'utilisateur doit remettre, a sa hiérarchie et en bon état général de
fonctionnement, 'ensemble des moyens informatiques et de communication électronique qui lui ont été
remis (ordinateurs, périphériques, mobiles, PDA, cartes d’accés, moyens d’authentification a distance,
badges, supports de stockage, ...).

Sauf nécessité liée a la continuité du service et pour un temps raisonnable qui ne saurait excéder 3
mois, le compte de messagerie de I'utilisateur est supprimé le jour de son départ. Ses identifiants sont
également désactivés. Si I'utilisateur a bénéficié d’'un moyen d’authentification a distance, il s’engage a
le restituer.

Il n’est pas prévu de recourir a I'utilisation d’automatisme de gestion des boites aux lettres électroniques
ni de procédure spécifique, en cas d’absence de lecture des messages au-dela d’un certain délai.

Le répertoire « privé » doit étre supprimé par l'utilisateur au plus tard la veille de son départ de
'entité. A défaut et sauf procédure judiciaire ou enquéte administrative, ce répertoire est
automatiquement supprimé le lendemain du départ de I'utilisateur, sans étre consulté et sans qu’aucune
copie ne soit réalisée.

9. Analyse et controle de l'utilisation des ressources

3 |l s’agit des données classifiées de défense qui couvre le « confidentiel défense », le « secret défense » et le
« trés secret défense ».

54



Pour des nécessités de maintenance et de gestion technique, de contréle a des fins statistiques, de
tracabilité, d’optimisation, de sécurité ou de détection des abus, I'utilisation des ressources
informatiques et des services Internet, ainsi que les échanges via le réseau peuvent étre analysés et
contrélés dans le respect de le législation applicable et notamment de la loi sur I'informatique et des
libertés.

Ces fichiers conservent des informations telles que le nom ou l'identifiant de I'utilisateur, 'adresse de la
machine utilisée, I'heure de connexion a un service et la durée de cette connexion...etc. Leur durée de
conservation n’excéde jamais douze (12) mois.

L'utilisateur dont le poste fait I'objet d'une maintenance a distance doit étre préalablement informé.

Les personnels en charge des opérations de contréle sont soumis a une obligation de confidentialité
(Article 226-13 du Code Pénal). lls ne peuvent donc divulguer les informations qu’ils sont amenés a
connaitre dans le cadre de leur fonction, en particulier lorsqu’elles sont couvertes par les secrets des
correspondances ou relévent de la vie privée de I'utilisateur, dés lors que ces informations ne remettent
en cause ni le bon fonctionnement technique des applications, ni leur sécurité, ni l'intérét du service. lls
ne sauraient non plus étre contraints de le faire, sauf disposition Iégislative particuliére en ce sens (cas
relevant de l'autorité judiciaire : services de police ou Direction centrale du renseignement intérieur —
DCRI — suite a un dépbt de plainte par exemple).

La « personne habilitée » fera en sorte de ne pas accéder au fichier intitulé « privé » en dehors de la
présence de l'utilisateur. Cependant, elle peut y étre contrainte pour des raisons de sécurité ou pour
des raisons techniques (surcharge du systéme, lutte anti virus, lutte anti-spam, ...) et ce malgré
'opposition de l'utilisateur.

Si, a I'occasion d’opérations de maintenance ou de contrdle, une « personne habilitée » identifie
une utilisation anormale et/ou un contenu illicite ou préjudiciable, il en informe sa hiérarchie.

10. Tragabilité

Le CNRS est dans l'obligation Iégale de metire en place un systéme de journalisation des accés
Internet, de la messagerie et des donnés échangées.

Par conséquent des outils de tragabilité sont mis en place sur tous les systemes d’'information.

Le CNRS a procédé auprés de la CNIL a une déclaration qui mentionne notamment la durée de
conservation des traces et la durée de connexion, en application de la loi en vigueur.

Suite au vote par le Parlement frangais de la loi LCEN (Loi pour la Confiance dans I'Economie
Numérique), il est désormais obligatoire d'informer chaque utilisateur sur la gestion des traces générées
par l'utilisation des moyens informatiques et des services réseau au CNRS et sur la nature des
informations recueillies par nos systemes (réseau et services logiciels). Vous trouverez un document
détaillant les informations recueilies a [l'adresse suivante:  http://www.ibsm.cnrs-
mrs.fr/Intranet/docs/gestion_des_traces.pdf.

Chaque agent peut demander a consulter les traces télématiques ou informatiques qui le concernent.
La demande doit étre faite par écrit auprés du Directeur de l'unité. La recherche sera faite par
ladministrateur systémes et réseaux et le résultat sera transmis directement a I'utilisateur sous forme
d’un « courrier personnel ».

11. Rappel des principales dispositions légales

Il est rappelé que 'ensemble des agents CNRS quel que soit leur statut sont soumis a la Iégislation
frangaise en vigueur et notamment :

» la loi du 29 juillet 1881 modifiée sur la liberté de la presse,
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» la loi n° 78-17 du 6 janvier 1978 modifiée relative a I'informatique, aux fichiers et aux libertés,

P la Iégislation relative aux atteintes aux systemes de traitement automatisé de données (art. L 323-1
et suivants du code pénal),

» la loi n° 94-665 du 4 aolt 1994 modifiée relative a 'emploi de la langue frangaise,
» la loi n° 2004-575 du 21 juin 2004 pour la confiance dans I'’économie numérique,

P les dispositions du code de propriété intellectuelle relative a la propriété littéraire et artistique.

12. Sanctions

L’entité peut interrompre, modifier ou supprimer tout ou partie des équipements et des services
pour quelque raison que ce soit, de maniére temporaire ou définitive, générale et non
discriminatoire, sans qu’elle ne puisse étre tenu pour responsable des conséquences de ces
décisions.

Le non-respect, de tout ou partie des régles définies dans la présente charte, pourra entrainer pour
l'utilisateur la suppression immédiate du droit d’utilisation des moyens informatiques et de
communication électronique qui sont mis a sa disposition et, le cas échéant, des sanctions disciplinaires
et/ou des poursuites judiciaires.

13. Application

La présente charte s’applique a 'ensemble des agents des entités du CNRS quel que soit leur statut,
et plus généralement a 'ensemble des personnes, permanents ou temporaires qui utilisent, a quelque
titre que ce soit, les ressources informatiques et services Internet de I'entité, ainsi que ceux auxquels il
est possible d’accéder a distance directement ou en cascade a partir du réseau de I'entité.

La charte doit étre portée a la connaissance des personnes visées a 'alinéa précédent par tous moyens
et notamment :
- par envoi sur messagerie lorsqu’un compte est ouvert pour un utilisateur, celui-ci devant
déclarer avoir pris connaissance de la présente charte,
- par voie d’affichage dans les locaux de I'entité,
- par voie d’'annexe au réglement intérieur de I'entité,
- ou par remise d’un exemplaire papier de la charte.

La charte peut étre annexée aux contrats de travail et aux conventions de marché public dont I'exécution
implique I'accés aux ressources informatiques et services Internet du CNRS.
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B8 LT 10 =17 Te [ 1= (=) 1 ,
certifie avoir pris connaissance des régles de bonne conduite énoncées dans le présent
document et m'engage a m'y conformer strictement. Je reconnais également avoir été informé
des outils de tragabilité mis en place sur les systémes d’information de I'Institut (cf article 10 de
la présente charte).

N 1 = 1= 11 - YA -

(Chaque page doit étre paraphée. Signature a faire précéder de la mention manuscrite "Lu et
approuvée”.)
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URGENCES-
ACCIDENT/INCIDENT
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MARCHE A SUIVRE LORSQU’UN FLACON
SE CASSE

AU LABORATOIRE

SOLIDES

= Mettre des gants, une blouse et des lunettes de protection.

= Ramasser un maximum de la poudre déversée avec du papier absorbant ou un carré
absorbant (voir AP), humidifié si compatibilité avec I’eau. Attention de ne pas générer de
la poussiere.

= Jeter I’absorbant souill¢ dans la poubelle appropriée.

= Laver a grande eau.

LIQUIDES NON VOLATILS

= Mettre des gants, une blouse et des lunettes de protection.

= Essuyer le liquide avec du papier absorbant ou carré absorbant (Kit de déversement
disponible a coté de chaque armoire a pharmacie).

= Jeter I’absorbant souill¢ dans la poubelle appropriée.

= Laver a grande eau.

LIQUIDES VOLATILS TOXIQUES
= OQOuvrir en grand les fenétres et fermer la porte de la piéce ou le liquide a été déversé.
= Interdire/bloquer I’acces a cette picce.

= Appeler un Assistant de Prévention qui vous donnera la marche a suivre et qui a les
protections adéquates en fonction de la dangerosité du produit.

AU BUNKER

= Mettre le masque a cartouche et les gants anti-brilures chimiques qui sont a votre
disposition a I’entrée du bunker, décapsuler la cartouche du masque.

= Mise en route de la ventilation plusieurs fois de suite (en tournant plusieurs fois de suite la
clé).

= Répandre de la vermiculite (un sac est a votre disposition a I’entrée du bunker) sur le sol ou
I’étagere contaminée.

= Ramasser le tout avec la pelle prévue a cet effet et le mettre dans un sac poubelle.
= Etiqueter le sac de fagon a identifier le produit.

= Laver a grande eau (sauf si le produit est treés réactif avec 1’eau !) et selon la toxicité du
produit récupérer les eaux de lavages.

= Prévenir I’ Assistant de Prévention de votre unité ainsi que 1’ingénieur hygi¢ne et sécurité
du GLM : Monsieur Stéphane NICOLAS (poste 4302).
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EN CAS D’URGENCE

LUTTE CONTRE L'INCENDIE

En cas de début d’incendie :

O Appeler les pompiers au ﬂ 18
® Attaquez le feu

MOYENS DE LUTTE ;

O Extincteurs a CO2 (classe B) : feu d’origine électrique/hydrocarbures
liquides

@ Extincteurs a eau pulvérisée (classe AB) : feu d’origine papier, plastique...

A chaque extrémité des couloirs se trouve un plan d'évacuation

PREMIERS SECOURS

Une couverture anti-feu ainsi que des lave-yeux sont disponibles a chaque étage.
Une douche est disponible dans la salle des centrifugeuses.

OLes membres du personnel dont les noms suivent ont participé a un stage de
secouriste du travail.

BRASSEUR Gaél Equipe Espinosa  poste 4556 RDC N
FOULQUIER-KHADAROO Elodie Equipe Galinier poste 4571 2¢me N
LEROI Delphine Secrétariat poste 4077 RDCN’
SEDUK Farida Equipe Magalon  poste 4667 4¢™ N
FANTINO Jean Raphaél Communication  poste 4388 RDC N
DUVERGER Yoann Equipe Py poste 4639 4¢me N

En cas d'accident ou de malaise, ils appelleront le SAMU 15 et peuvent procéder

aux premiers soins.

A Ne jamais déplacer une personne victime d'un accident ou d"un malaise

Un défibrillateur, a utiliser par un secouriste, se trouve dans I'entrée du Bat D (face a
la porte du service médical).

B Les médicaments de premiere nécessité sont stockés dans les armoires a Pharmacie
situées au batiment N : RDC, 2¢m¢ étage, 3™ étage, 4°™ étage et batiment N’ : 4¢me
étage
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NUMEROS TELEPHONE URGENCE

POMPIERS

18

SAMU

15

Ou N° d'urgence
europeéen
112
(Tél Mobiles)

Centre Antipoison
Centre Régional de
Toxivigilance

04.91.75.25.25

Hopital Salvador
Bd St Marguerite
13009 Marseille

SOS MAIN

Centre Régional des
Urgences de la Main

04.91.38.36.52

Hoépital de La Conception

Bd Baille
13005 Marseille

Centre Régional des
Grands Brilés

04.91.38.39.31

Hopital de La Conception

Bd Baille
13005 Marseille

Assistantes de Prévention :

Secouristes :

Numeéro gardien :
Médecin :

Ingénieur Hygiene
et Sécurité :

Directeur du LCB :

Depuis un portable faites le 04 91 16 puis le numéro de poste

O. VALETTE
C. AUBERT

G. BRASSEUR

E. FOULQUIER-KHADAROO
D. LEROI

F. SEDUK

J.RFANTINO
Y. DUVERGER

Dr A. LACHAIZE

S. NICOLAS

T. MIGNOT
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